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PROCEDURY

organizowania i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe od 2013 roku

Procedury iinstrukcje zostaly opracowane na podsta wie rozporzgdzenia Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 z p6zn. zmianami) oraz §6 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 17 listop ada 2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie
w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz.U. z2010 r. Nr 22 8,
poz. 1489 z p6zn. zmianami), §7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada
2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spo tecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1490 z p6 zn. zmianami) i
rozporzadzenia RM z 28 maja 1996r. w sprawie przygotowania zawodowego m fodocianych i ich
wynagradzania (Dz.U. z 1996 r. Nr 60, poz.278 z pdzn. zmianami).

llekro¢ w procedurach jest mowa o:

e ,szkole” —rozumie si e szkote ponadgimnazjalng: zasadniczg szkote zawodowa,
czteroletnie technikum, technikum uzupetniajgce i szkote policealng;

e ,placoéwce” -—rozumiesi e placowke ksztatcenia praktycznego lub placowk e
ksztatcenia ustawicznego;

e .dyrektorze szkoty/placéwki” —rozumie si e dyrektora szkoty/placowki, w ktorej
uczen realizuje ksztatcenie zawodowe;

e ,o0srodku egzaminacyjnym” —rozumiesi e szkote, placéwke Iub pracodawc e,
upowaznione przez dyrektora komisji okr egowej do zorganizowania etapu
praktycznego;

e ,egzaminie zawodowym” — rozumie sie egzamin potwier dzajgcy kwalifikacje
zawodowe

e ,rozporzadzeniu” — rozumie sie rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania, klasy fikowania
i promowania ucznidow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 z p6zn. zmianami).

W procedurach stosuje sie nastepujace skroty:

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna/Komisja Centralna
OKE - okregowa komisja egzaminacyjna/komisja okregowa
etap pisemny egzaminu
SZN - szkolny zespdét nadzorujgcy
PSZN — przewodniczgcy szkolnego zespotu nadzorujgcego
ZN — zespot nadzorujacy
PZN — przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
etap praktyczny egzaminu
KOE — kierownik osrodka egzaminacyjnego
ZNEP — zespot nadzorujgcy etap praktyczny
PZNEP —  przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego etap praktyczny
ZE - zespot egzaminacyjny
PZE — przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
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I. INFORMACJE OGOLNE

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany jeden raz w ci ggu roku szkolnego w okresie
od czerwca do sierpnia, wt erminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisiji
Egzaminacyijne;.

Dla absolwentéw sz kot, w ktérych zajecia dydaktyczno-wychowawcze konczg sie
w styczniu, egzamin zawodowy jest przeprowadzany w okresie od stycznia do marca,
w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Termin egzaminu zawodowego dyrektor CKE ogfasza na stronie internetowej CKE, nie
pbzniej niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu zawodowego.

1. Zgtaszanie uczniow/stuchaczy oraz absolwentow do egzaminu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Dyrektor szkoty, w ktorej po raz pierwszy ma by ¢ przeprowadzony egzamin
zawodowy, jest obowigzany nie pdzniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego,
w ktérym ma by ¢ przeprowadzony egzamin zawodowy, zg tosi¢ szkote do
komisji okregowe;.

Uczen/stuchacz lub absolwent, ktéry zamierza przyst gpic do egzaminu
zawodowego, skfada pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do
egzaminu zawodowego odpowiednio w zawodzie, w ktorym sie ksztatci lub w
zawodzie, w ktorym uko nczyt ksztatcenie (Zatgcznik 1.1.) nie pod zniej niz do
dnia 20 grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przyst gpi¢ do egzaminu.
Uczen/stuchacz Iub absolwent szko ty, w ktérejzaj ecia dydaktyczno-
-wychowawcze konczg sie w styczniu sktada deklaracje nie pdzniej niz do dnia
20 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przyst gpi¢ do egzaminu

zawodowego. Uczen/stuchacz Iub absolwent sk tada deklaracje tylkow

zakresie jednego zawodu.

Uczen/stuchacz, ktéry zamierza przyst gpi¢ do egzaminu zawodowego
bezposrednio po uko nczeniu szkoty, deklaracje, o ktdérej mow a w punkc ie
1.2., sktada dyrektorowi szkoty lub placéwki, w ktérej sie uczy.

Absolwent, ktory ukonczyt szkote we wczes$niejszych latach sktada deklaracje
dyrektorowi szkoty, ktorg ukonczyt. Deklaracja ta jest przechowy  wana
w dokumentacji egzaminu zawodowego w szkole/ placéwce.

Dyrektor szkoty/placowki, na podstawie z tozonych deklaracji, sporz gdza
informacje dotyczacg osoéb, ktére zamierzaj g przystgpic do egzaminu
zawodowego iprzesy fa jg w formie elektronicznej dyrektorowi OKE
odpowiednio — nie p6 zniej niz do dnia 10 stycznia roku szkolnego, w ktorym
jest przeprowadzany egzamin zawodo wy, a w przypadku absolwentéw szké t,
w ktorych zaj ecia dydaktyczno-wychowawcze kornczg sie w styczniu — nie
pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany
egzamin zawodowy.

W przypadku lik widacji lub przek sztatcenia szkoty, absolwent, ktory ukonczyt
szkote we wczesniejszych latach, sktada pisemng deklaracje dyrektorowi OKE
wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamies zkania, nie po zniej niz do dnia 20

grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystgpi¢ do egzaminu

zawodowego, a w przypadku absolwenta szkoty, w ktorej zajecia dydaktyczno-
-wychowawcze konczg sie w styczniu — nie pod zniej niz do dnia 20 wrze Snia
roku szkolnego, w ktérym zami erza on przystgpi¢ do egzaminu zawodowego.



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

Absolwent sktada deklaracje wraz ze Swiadectwem ukonczenia szkoty. OKE
wykonuje i poswiadcza kopie swiadectwa, ktéra pozostaje w OKE.

1.5.a W przypadku przekszta tcenia szkoty, polegajgcego na jej likwid acji
i powotaniu z nowg nazwg w tym samym miejscu (ten sam adres), absolwent,
ktory ukonczyt te szkote we wczesniejszych latach, sktada pisemng deklaracje
dyrektorowi tej szkoty.

Osoby posiadajgce Swiadectwa szkolne uzyskane za granic g, uznane za
rownorzedne $wiadectwom ukonczenia odpowiednich polskich szk ot
ponadgimnazjalnych lub po nadpodstawowych, pisemng deklaracje, o ktérej
mowa w punkcie 1.2., sk tadajg dyrektorowi OKE w tasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tych osob wraz ze Swiadectwem ukonczenia szkoty w
terminie do 20 grudnia roku s zkolnego, w ktérym zamierzajg przystgpi¢ do
egzaminu zawodowego. OKE wykonuje i po Swiadcza kopie Swiadectwa, ktora
pozostaje w OKE.

Osoby, o ktorych mowa w punktach 1.4.,1.5.11.6. b edg zdawacC egzamin
zawodowy w szkole lub placowce wska zanej przez dyrektora OKE, ktéry
informuje o tym dyrektorow wskazanych szké  {/placowek na co najmniej

2 miesigce przed terminem egzaminu zawodowego.

Osoby, ktére ztozyly deklaracje i nie przystgpity do egzaminu zawodowego lub
odpowiedniego etapu tego egzaminu, przerwaty egzamin zawodowy albo n ie
uzyskaty wymaganej do zdania liczby punktow z danego etapu, maj g prawo
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniego etapu tego egzaminu
najwczesniej za rok od daty uko nczenia szkoty lub przystgpienia do egzaminu
lub jego etapu.

Osoby, o ktérych mowa w punkcie 1.8., ktére zamierzaj g przystgpi¢ do
egzaminu zawodowego lub jego etapu, sktadajg deklaracje dyrektorowi szkoty,
ktérg ukonczyli, a w przypadku lik  widacji lub pr zeksztatcenia szkoty —
dyrektorowi OKE w tasciwej dla miejsca uko nczenia szkoty, z wyj gtkiem
przypadku okreslonego w punkcie 1.5.a.

Osoby, o ktorych mowa w punkcie 1.8., po uptywie 3 lat, liczgc odpowiednio od
kwietnia lub wrzesnia roku, w ktoérym przyst gpity do egzaminu zawodowego w
terminie jego przeprowadzania, okre slonym zgodnie z §113 ust. 1i 2, inie
uzyskaty z jednego etapu egz aminu wymaganej do zdania liczby punkt 6w,
zdajg egzamin zawodowy w petnym zakresie.

Osoby upowaznione przez dyrektora szko ty/placéwki lub odpowiedni o
dyrektora OKE potwierdzaj g przyjecie deklaracji, o ktérej mow a w punkc ie
1.2., i przekazujg potwierdzenie uczniowi/s tuchaczowi Iub absolwentowi
(Zatgcznik 1.2.)

Absolwenci niepetnosprawni mogg przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje =~ zawodowe, zwanego dalej ,egzaminem zawodowym”,

w warunkach i formach dostosowanych do rodzaju ich niepetnosprawnosci na
podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Absolwenci niedostosowani spo tecznie lub zagro zeni niedostosowaniem
spotecznym mogqg przystgpi¢ do egzaminu w warunk ach dostosowanych do
ich indywidualnych potrzeb rozwoj owych i eduk acyjnych oraz mo zliwosci
psychofizycznych na podstawie orzeczenia o potrzebie kszta  tcenia
specjalnego.

Absolwenci posiadajgcy opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej, o specyficznych trudno $ciach w uczeniu si € moga



1.15.

1.16.

1.17

1.18.

1.19.

1.20.

1.21

przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w war unkach dostosowanych doic h
indywidualnych potrzeb eduk acyjnych imozliwosci psychofizycznych, na

podstawie tej opinii. Opini e przedktada sie dyrektorowi szko ty wraz z

deklaracjg dotyczacg przystgpienia do egzaminu.

W  przypadku absolwentéw s zk6t w zak tadach poprawczych, zaktadach
karnych lub aresztach $ledczych opinie o specyficznych trudno $ciach w
uczeniu sie moze wydac psycholog zatrudniony odpowiednio w zak fadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym.

Absolwenci, ktérzy w roku szkolnym, w ktérym przyst epujg do egzaminu
zawodowego, posiadali orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
mogg przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do
ich indywidualnych potrzeb eduk acyjnych i mozliwosci psychofizycznych, na
podstawie tego orzeczenia.

.Absolwenci chorzy lub nies prawni czasowo mog g przystgpi¢ do egzaminu

zawodowego w warunkach odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia, na
podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza.

Absolwenci, ktérzy w roku szkolnym, w ktérym przyst epujg do egzaminu
zawodowego, byli objeci pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze
wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za
granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej Ilub sytuacj e kryzysowg Iub
traumatyczng, mogg przystgpi¢ do egzaminu zawodo wego w warunkach
dostosowanych do ich indywidual nych potrzeb edukacyjnych imo Zliwosci
psychofizycznych, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogicznej.

Opinia rady pedagogicznej jestwy dawana na wniosek nauczyciela lub

specjalisty wykonujgcego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
-pedagogicznej prowadzgcych zajecia z uczniem (stuchaczem) w szkole, i po
uzyskaniu zgody rodz icow (prawnych opiek unéw) albo pe tnoletniego ucznia
(stuchacza), Iub na wniosek rodzicéw (prawnych opiek  undéw) albo
petnoletniego ucznia (stuchacza).

Opinie/orzeczenie poradni psyc hologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, absolwenci, o ktér ych mowa w pkt. 1.1 2. +1.1 8,
przedktadajg najpdzniej wraz z dek laracjg dotyczgcg przystgpienia do
egzaminu zawodowego.

Na podstawie § 2 ust 3, 4 pkt. 4) rozporz gdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 17 listopada 2010 r. zmieniaj gcego rozporzgdzenie w sprawie
warunkéw i sposobu ocen iania, klasyfikowania i promowania uczniow i
stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw w szko tach
publicznych, opinia poradni ps ychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, wydana na ktorymkolwiek etapie kszta tcenia zachowuje
Swojg waznos¢ na egzaminach w kolejny ch latach dla tych, ktoérzy nie z dali
egzaminu zawodowego lub jego etapu.

Dyrektor Komisji Centralnej opracowuje szczegotowg informacje o sposobach
dostosowania warunkow i formy przepr owadzania egzaminu zawodowego do
potrzeb i mo zliwosci absolwentéw, o ktor ych mowa w pkt. 1.12. + 1.18.

i podaje jg do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji Centralne;j
nie pozniej niz dodnia1wrze  $nia roku szkolnego, w ktérym je st
przeprowadzany egzamin zawodowy.

.Rada pedagogiczna wskazuje sposéb Iub sposoby dostosowania warunkéw

przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb i mo zliwosci
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absolwentow, o ktorych mowa w pkt. 1.12. + 1.18., wybieraj gc sposrod
mozliwych sposobdéw dostosowania war unkéw przeprowadzania egzaminu
zawodowego okreslonych w szczegd towej informaciji, o ktérej mowa w p  kt.
1.20.

1.22. W przypadku abs olwentow, o ktorych mowa w pkt. 1.14.i 1.17, ktorzy
ukonczyli szkote we wczesniejszych latach, sposéb lub sposoby dostosowania
warunkéw przeprowadzania egzami nu zawodowego do ich potrzeb i
mozliwosci  sposrod mozliwych sposobow  dostosowania  warunkéw
przeprowadzania egzaminu zawodowego okre  Slonych w szczegd towej
informaciji, o ktérej mowa w pkt.1.20., wskazuje:

a) na etapie pisemnym — przewodnicz gcy szkolnego zespotu nadzorujgcego
w porozumieniu z dyrektorem komisji okregowej;

b) na etapie praktycznym — kierownik o srodka egzaminacyjnego
w porozumieniu z dyrektorem komisji okregowe;.

1.23. Dyrektor szkoty jako przewodnicz gcy szkolnego zespo tu nadzorujgcego/
kierownik osrodka egzaminacyjnego informuje zdaj gcego napi Smie
o dostosowaniu warunkéw i f orm przeprowadzania egzaminu do jego
dysfunkcji. Zdajgcy, ktoéry nie zamierza skorzysta ¢ z przyznanych mu
dostosowan, sktada pisemne oswiadczenie o rezygnaciji.

W przypadku absolwenta posiadaj gcego orzeczenie o potrzebie kszta tcenia
specjalnego z uwagi na niepe Inosprawnosci sprzezone' istnieje mo zliwosé
skorzystania zdostosowa 1 przewidzianych dla posz czegoblnych
niepetnosprawnosci w porozumieniu z okregowg komisjg egzaminacyjna.

1.24. Dyrektor szkoty/placéwki niezwtocznie po zako hczeniu klasyfikacji ko hcowe;j
w klasach programowo najwyzszych skfada dyrektorowi OKE i KOE pisemn g
informacje o zgtoszonych do egzaminu zawodo wego uczniach, ktorzy nie
ukonczyli szkoty.

2. Warunki i miejsce przeprowadzania egzaminu zawodowego

2.1. Zdajacy przystepuje do etapu pisemnego egz aminu zawodowego w szkole,
ktorg ukonczyt, z zastrzezeniem punktow 2.2., 2.3.i 2.4.

2.2. Osoby, o ktérych mowa w punktach 1.5.i 1.6., przyst epujg do egzami nu
zawodowego w szkole lub placéwce wskazanej przez dyrektora OKE.

2.3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo ze wskazaé inng szkote lub
placowke, w ktérej zdaj gcy przystgpi do etapu pisemnego lub praktycznego
egzaminu zawodowego.

2.4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo Ze podjg¢ decyzje
0 przeprowadzeniu etapu pisemnego egzaminu zawodowego dla absolwentow
danej szkoty/placéwki lub szko t/placéwek w miejscu niebedgcym siedzibg
szkoty.

2.5. Zdajacy, przystepuje do etapu praktycznegoegz aminu zawodowego w
szkole/placowce, ktérg ukonczyt lub up racodawcy, u ktérego odby wat
praktyczng nauke zawodu, z zastrzezeniem punktu 2.6.

1 O niepetnosprawnosciach sprzezonych méwimy, gdy u absolwenta niestyszacego, stabostyszacego, niewidomego,
stabowidzgcego, z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, wystepuje
Co najmniej jeszcze jedna z wymienionych niepetnosprawnosci.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

1.1.

W uzasadnionych pr zypadkach dyrektor OKE mo ze wskazac¢ inng szkote/
placowke, w ktorej zdaj gcy przystagpi do etapu praktycznego egzaminu
zawodowego.

Absolwenci zasadniczych szkét zawodowych or az szkét policealnych
ksztatcgcych w tych samych zawodach, w ktorych kszta tcg zasadnicze szkoty
zawodowe, przystepujg do etapu praktycznego egzaminu zawodowego w
szkole/placowce, ktorg ukonczyli lub u pracodawcy, u ktérego odbywali
praktyczng nauke zawodu, jesli odpowiednio szkota/ placéwka lub pracodawca
posiada upowaznienie dyrektora OKE do zorganizowania tego etapu
egzaminu dla danego zawodu.

Absolwenci technikow i szké6 t policealnych kszta tcgcych w zawodach,
w ktérych etap praktyczny egz aminu zawodowego polega na opracowaniu
projektu realizacji okreslonych prac i wykonaniu okre slonej pracy lub prac n a
stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym zgodnie ze standardem wymagan
egzaminacyjnych, przystepujg do tego etapu egzam inu zawodowego
w szkotach/placéwkach lub u pracodawc &éw posiadajgcych upowaznienie
dyrektora OKE do zorganizowania et apu praktycznego egzaminu dla danego
zawodu.

Absolwenci technikdéw i szk6 t policealnych kszta tcgcych w zawodach,
w ktorych etap praktyczny polega na opracowaniu projektu realizaciji
okreslonych prac przystepujg do etapu praktycznego egzaminu zawodowego
w szkotach/placéwkach, ktore ukonczyli.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE mo Zze powierzy¢ danej szk ole
lub placéwce przeprowadzenie egzaminu zawodowego takze dla absolwentéw
innej szkoty lub szkd t, informujgc o tym dyrektoréow zainteresowanych
szkét/placowek, na co najmniej 2 miesi gce przed terminem egzaminu
zawodowego (§116 ust. 2, §117 i §126a ust. 2 rozporzadzenia).

W przypadku, gdy etapy lub etap egz aminu jest organizowany poza siedzib g
szkoty/placéwki, dyrektor tej szko ty/placéwki zawiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE w sposéb i w terminie ok reslonym przez witasciwg OKE. Za
zabezpieczenie przesyiki z materia tami egzaminacyjnymi niez bednymi do
przeprowadzania etapu/ etapow egz aminu zawodowego odpowiada dyrekt or
szkoty/placéwki.

Il. ETAP PISEMNY EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE ZAWODOWE

Przewodniczgcym szkolnego zespo tu nadzorujgcego jest dyrektor szko ty lub placowki,
w ktorej jest przeprowadzany etap pisemny egzaminu. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcym szkolnego zespo tu nadzorujgcego moze by¢é osoba wsk azana przez
dyrektora OKE.

1. Zasady powotywania zespotdw nadzorujgcych etap pisemny

Zespoty nadzorujgce oraz ich przewodnic zgcych powotuje przewodniczgcy
szkolnego zespotu nadzorujgcego nie pozniej niz na miesigc przed terminem
egzaminu zawodowego.
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

W sktad ZN wchodzi co najmniej 3 nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nieobjetych
egzaminem zawodowym, z tym, ze co najmniej jeden nauczyciel jest
zatrudniony w innej szkole lub placowce. W sk tad ZN nie m ogg wchodzi¢
wychowawcy zdajgcych.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placowce zostaje powotany w skfad
ZN w porozumieniu z dyrektorem szko ty lub placowki, w ktorej jest
zatrudniony.

W przypadku, gdy w sa li egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe
cztonkow ZN zwigksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 zdajgcych.

Jezeli nauczyciel powotany w sktad ZN nie moze wzigé udziatu w egzaminie
z powodu choroby Iub innych wa znych przyczyn, przewodnicz gcy SZN
powotuje w zastepstwie innego nauczyciela ze szko ty, a w przypadku braku
nauczyciela w szkole, zinnejszko 1ty izamieszcza stosowng informacije
w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

Zadania przewodniczacego szkolhego zespotu nadzorujacego

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Przewodniczgcy SZN odpowiedzialnyj est za zorganizowanie i przebieg
egzaminu zawodowego w danej szkole/placéwce.

Przewodniczacy SZN w danej szkole/plac éwce powinien przekaza¢ zdajgcym
niezbedne informacje dotyczgce egzaminu zawodowego (Zatgcznik 11.1.).

Przewodniczacy SZN, najpdzniej w dniu zako nczenia zaje¢ w klas ach
programowo najwyzszych, powiadamia zdaj gcych pisemnie o terminach,
miejscach i godzinach rozpoczecia egzaminu oraz o ewentualnych
dokumentach i materiatach wymaganych, aby przystgpi¢ do egzaminu.

Przewodniczacy SZN, nie po zniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
zawodowego, powotuje czionkdow szkolnego zespo tu nadzorujgcego
(Zatacznik 11.2.) oraz moze powotaC zastepce przewodniczgcego SZN
(Zatacznik 11.3.).

Przewodniczacy SZN ijego zast epca powinni odby¢ szkolenie w zakresie
organizacji i przebiegu egzaminu zawodowego organizowane przez OKE.

Przewodniczgcy SZN przeprowadza szkolenie cz tonkow szkolnego zespo tu
nadzorujgcego w zakresie postepowania z materiatami objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem iodbieraod cz tonkéw szkolnego zespo tu
nadzorujgcego pisemne oswiadczenia o przestrzeganiu procedury
postepowania ztymi materia tami (Zatgcznik 1l1.4.). O Swiadczenia sg
przechowywane w szkole fgcznie z dokumentacjg egzaminu zawodowego.

Sposréd cztonkdw SZN przewodniczgcy powotuje, nie pdzniej niz na miesigc
przed terminem egzaminu, zespo ty nadzorujgce przebiegegz aminu
zawodowego w poszczegolnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacz a
przewodniczgcych tych zespotow (Zatgcznik I1.5.).

Przewodniczgcy SZN przedstawia przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych,

nie pézniej niz na 1 tydzieh przed terminem egzaminu:

— liste zadah i obowigzkow, dotyczgcych organizacji i przebiegu etapu pisemnego
egzaminu;

— procedure przebiegu etapu pisemnego egza minu (z uwzgl ednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktérzy przyst epujg do
egzaminu);
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14

— informacje dotyczace przygotowania miejsc/sali/sal dla zdaj gcych o specjalnych
potrzebach edukacyjnych i dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu do
ich mozliwosci;

— wzory protokotoéw egzaminu i sposéb ich wypetniania.

Przewodniczacy SZN nie pé zniej niz na 1 tydzie h przed terminem egzaminu,
przygotowuje listy zdaj gcych do wywieszenia przed ka zdg salg
egzaminacyjng, na podstawie listy zdaj gcych przekazanej przez komisj e
okregowg. Osoby przyst epujgce do egzaminu w ré6 znych zawodach mog g
zostacC przydzielone do jednej sali egzaminacyjne;.

Przewodniczgcy SZN nadzoruje prace zwi gzane z przygotowaniem sal,
w ktérych odbedzie sie egzamin, sprawdza przygotowanies al w dniu
poprzedzajgcym egzamin.

Przewodniczgcy SZN lub upowa Zniony przez niego zast epca/czionek SZN
(Zatacznik 11.6.), w obecnosci innego cztonka tego zespotu, odbiera przesytke
zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyj nymi i kartami odpowiedzi, do
etapu pisemnego egzaminu zawodowego, sprawdza, czy przesyika nie zostata
naruszona i czy zawiera wszystkie materia ty niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu.

Przewodniczgcy SZN lub upowa Zniony przez niego zast epca/czionek SZN
przechowuje | zabezpiecz a wszystkie materiaty niezbedne
do przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w punkcie 2.11

— zostata naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do materiatoéw niezbednych
do przeprowadzenia etapu pisemnego egza minu zawodowego, przewodnicz gcy
SZN lub upowazniony przez niego zastepca/czionek SZN niezwiocznie powiadamia
o tym dyrektora OKE, ktéry informuje go o dalszym postepowaniu;

— nie zawiera wszystkich materiatdw niezbednych do przeprowadzenia etapu
pisemnego egzaminu zawodowego, przewodnicz gcy SZN lub upowazniony przez
niego zastepca/czionek SZN niezw tocznie informuje otymd ystrybutora i
powiadamia dyrektora OKE. Dyre ktor OKE informuje przewodnicz gcego SZN lub
upowaznionego przez niego cztonka SZN o dalszym postepowaniu.

. Przewodniczgcy SZN w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed

rozpoczeciem etapu pisemnego, w obecno $ci przewodniczgcych ZN oraz
przedstawicieli zdajgcych:

— sprawdza, czy pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne ikarty odpowiedzi
(wzér karty —Za tacznik I11.7.) or az inne materia ty egzaminacyjne dla etapu
pisemnego egzaminu zawodowego hie zostaty naruszone;

— w przypadku stwierdzenia, ze pakiety zostaty naruszone, przewodniczgcy SZN
zawiesza etap pisemny egzaminu zawodowego, niezwtocznie powiadamia o tym
dyrektora OKE i czeka na jego decyzje o dalszym postepowaniu;

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, otwiera je w obecno Sci
przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajgcych, a
nastepnie sprawdza liczbe arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi, a nastepnie
przekazuje przewodniczgcym ZN (na podstawie §121 ust.3):

e arkusze egzaminacyjne i karty odpo wiedzi w liczbie odpowiadaj gcej liczbie
zdajgcych w poszczegodlnych salach egzaminacyjnych;

e druki protokotu przebiegu etapu pisemnego egzaminu w danej sali
(Zatacznik 11.8.);
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2.15.

2.16.

2.17.

o liste zdajgcych w danej sali, na ktor ej potwierdza sie odbiér kart odpowiedzi
od zdajgcych (Zatgcznik 11.9.);

e bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane materia ty
egzaminacyjne.

Jezeli liczba zdajgcych jest mniejsza ni z liczba otrzymanych arkuszy
egzaminacyjnych i liczba kart odpowiedzi, przewodniczgcy SZN w obecno $ci
przewodniczgcego/cych ZN zabezpiecza niewydane m ateriaty egzaminacyjne
przed nieuprawnionym ujawnieniem zgodnie z instrukcjg danej OKE.

Przewodniczgcy SZN w czasie trwania egzaminu:
— nadzoruje prawidtowy przebieg etapu pisemnego egzaminu w szkole/placéwce;

— przerywa i uniewaznia etap pisemny egz aminu zdajgcemu (w przypadku
powiadomienia go przez przewodniczgcego ZN) niesamodzielnie ro zwigzujgcemu
zadania egzaminacyjne lub za kiécajagcemu prawidtowy przebieg egzaminu w
sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym (wzoér druku decyzji — Zatgcznik
[1.10.);

— dopilnowuje, aby w protokole  zostata zamieszczona informacja o przerwaniu
egzaminu i uniewa znieniu etapu pisemnego zdaj gcemu i/lub ore zygnacji ze
zdawania egzaminu przez zdajgcego;

— moze zastgpi¢ cztonka ZN na czas jego krotkie j uzasadnionej nieobecnosci w sali
egzaminacyjnej, w przypadku, gdy ZN sk fada sie z 3 cz tonkdéw, o ktérych mowa
w punkcie 1.2.

Po zakonczeniu etapu pisemnego egzami nu zawodowego PSZN odbiera od
PZN:

— opisane i zaklejone koperty zwrotne zawierajgce wypetnione przez zdajgcych karty
odpowiedzi;

— listy zdajgcych w poszczegodlnych salach z potwierdzeniem odbioru kart odpowiedzi
od zdajgcych;

— protokoty przebiegu etapu pisemnego egzaminu w poszczegolnych salach;
— zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne.

Przewodniczgcy SZN przechowuje i zabezpiecz a koperty z wype tnionymi
kartami odpowiedzi zdajgcych oraz

— sporzgdza protokdt zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj acego
kwalifikacje zawodowe w szkole/placéwce (Za lacznik 11.11.) wdwdc h
egzemplarzach i podpisuje je czytelnie (jeden egzemplarz wraz z wymienionymi w
nim zatgcznikami dostarcza do OKE, drugi pozo stawia w dokumentacji
szkoty/placowki);

— sporzgdza wykaz absolwentow, ktdrzy nie przyst gpili do egzaminu, zrezygnowali
albo ktérym przerwano egzamin w szkole/placowce (wzor — Zatgcznik 11.12.);

— wykonuje kopie: protoko téw przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodoweg o
z poszczegolnych sal, decyzji o przerwaniu egzaminuiuniewa znieniu oraz
odwiadczeh o rezygnacji z eta pu pisemnego, zweryfikowanych list zdaj gcych z
poszczegodlnych sal egzam inacyjnych, wykazu absolwentéw, ktérzy przerwali
egzamin lub do niego nie przystapili, protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji
egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami wtasciwej OKE.
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2.18.

2.19.

2.20.

Przewodniczgcy SZN niezwtocznie przekazuje do komisji okregowej w sposob
okreslony przez dyrektora tej komis;ji:

— zaklejone i opisane zgodnie z instrukcjg OKE koperty z kartami odpowiedzi;

— zakodowane karty odpowiedzi a bsolwentéow, ktérym przerwanoi uniewazniono
egzamin lub ktorzy zrezygnow ali z egzaminu wraz z decyzj g O przerwaniu
egzaminu i uniewa znieniu lub wraz z o $wiadczeniem zdajgcego o rezygnacji z
etapu pisemnego i arkuszem egzaminacyjnym;

— arkusze i karty odpowiedzi niewykorzystane, niekompletne i btednie wydrukowane;

— protokot zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje
zawodowe z wymienionymi w nim zatgcznikami.

Przewodniczgcy SZN nadzoruje prawid towe zabezpieczenie pozostajgce;j
w szkole/placowce dokumentacji dotycz gcej przygotowania i przebiegu
egzaminu wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

W przypadku, gdy PSZN i jego z astepca z powodu wa znych okolicznosci nie
moga wzigC udziatu w etapie pisemnym egzaminu zawodowego, dyrektor OKE
powotuje w zastepstwie innego nauc zyciela zatrudnionego w danej
szkole/placowce.

Zadania zespotéw nadzorujgcych oraz ich przewodniczacych

3.1.

3.2.

Zespoty nadzorujgce nadzorujg przebieg etapu pisemnego egzamin u
zawodowego w poszczegodlnych salach egzaminacyjnych.

Pracg ZN kieruje przewodnicz gcy ZN, a w szczegdlno sci odpowiada za
prawidtowy przebieg etapu pisemnego eg zaminu zawodowego, zapewniajgc
sprawny, zgodny z procedurami przebieg egz aminu  w danej sali
egzaminacyjnej, w tym:

— kieruje pracami nad pr zygotowaniem sali, w ktorej odbywa sie etap pisemny,
dostosowujgc warunki przeprowadzania egzaminu do mo zliwosci  zdajacych
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, oraz zg ftasza na jeden d zien przed
egzaminem przewodniczgcemu SZN przygotowanie sali do egzaminu;

— przygotowuje miejsca dla cz tonkéw ZN, tak aby ich rozmi eszczenie zapewniato
petng kontrole pracy zdajgcych;

— przygotowuje miejsca dla obserwatoréw delegowanych (upowaznionych) przez
dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucje;

— odbiera od przewodniczgcego SZN, nie po Zniej niz na 1 tydzie h przed terminem
egzaminu, informacje o:

e zdajgcych, ktérzy posiadajg orzeczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania
lekéw lub spozycia positku w czasie trwania egzaminu idopilnowuje
wykonania tych zalecen;

e zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, k torzy bedg pisac
egzamin w danej sali oraz o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione;

w dniu egzaminu, przed rozpoczeciem etapu pisemnego:

— odbiera, w obecno $ci przedstawicieli zdajgcych, od przewodnicz gcego SZN
arkusze egzaminacyjne do odpowi ednich zawodow i karty odpowied zi w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajgcych w danej saliwraz z listg zdajgcych, na ktérej
potwierdza sie odbidr kart odpowiedzi od zdajgcych;
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— sprawdza dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (ze zdjeciem) kazdego zdajgcego
(wedtug listy zdajgcych) przed wej sciem na sale, w ktorej odbywa sie egzamin,
rozdaje naklejki z numerem PESEL oraz wskazuje zdaj gcemu miejsce w salii
odnotowuje jego obecnosé na liscie zdajgcych;

— przypomina o zaka zie wnoszenia na sale egzaminacyjng urzgdzen
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali;

— przypomina o zakazie wnoszenia na sale egzaminacyjng kalkulatorow i korzystania
z nich w tej Sali;

punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE:

— razem z po zostatymi cztonkami ZN rozdaje zdajgcym arkusze egzaminacyjne do
odpowiedniego zawodu i karty odpowiedzi;

— poleca zdajgcym  sprawdzenie kompletnosci icz ytelnosci materiatow
egzaminacyjnych, ktére otrzymali oraz przeczytanie ,Instrukcji dla zdajgcego”
zamieszczonej w arkuszu egzaminacyjnym;

— przekazuje zdajgcemu, ktéry zgtosit braki w a rkuszu egzaminacyjnym lub karcie
odpowiedzi nowy arkusz egzaminacyjny lub n owg karte odpowiedzi, pobrane od
PSZN;

— PZN zamieszcza w prot okole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego
informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi. Protoko t
podpisuje czytelnie zdajgcy, ktoéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lu b
w karcie odpowiedzi;

— wyjasnia zdajgcym sposob zaznaczania odpowiedzi i poprawiania btedéw na karcie
odpowiedzi oraz sposo b kodowania karty odp owiedzi, tj. na karcie odpowiedzi
zdajgcy wpisuje symbol cyfrowy zawodu, zakre  $la oznaczenie wersji arkusza
egzaminacyjnego oraz zamieszcza numer PESEL, w przypadku braku numeru
PESEL - serie inu mer paszportulubin nego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosg;

— informuje zdajgcych, aby nie podpisywali kart odpowiedzi;

— ogfasza rozpoczecie egzaminu i zapisuje w widocznym mi ejscu (np. na tablicy)
godzine rozpoczecia i godzing zakonczenia pracy przez zdajgcych;

w czasie trwania egzaminu przewodniczgcy ZN:

— przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera od
niego karte odpowiedzi, po uprzednim sprawdzeniu pr awidlowosci wpisania
symbolu cyfrowego z awodu, oznaczenia wersji arkusza, daty urodzenia ,
zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serii i
numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg;

— odbiera arkusz egzaminacyjny od zdaj gcego, ktory uko nczyt wczesniej prace,
przechowuje godo czasu zakonczenia egzaminu, a po egzaminie oddaje
zdajacemu;

— w uzasadnionych przypadkach zezwala zdaj gcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej, po zapewnieniu  warunkéw wykluczaj acych  mozliwosé
kontaktowania sie zinnymiosob ami, z wyj gtkiem oséb udzielaj gcych pomocy
medycznej;

— powiadamia PSZN o przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwi gzywania
zadan egzaminacyjnych przez zdajgcego lub zaktécania przez niego prawidtowego
przebiegu egzaminu w sposéb  utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,
zamieszcza informacje o przerwaniu egzaminu zdaj gcemu i uniewaznieniu etapu
w protokole przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego;

— informuje zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 15 minut przed
godzing zakonczenia egzaminu;
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3.3.

— ogtasza zakonczenie egzaminu;
po zakonczeniu egzaminu przewodniczgcy ZN:

— wraz zpo zostatymi cztonkami ZN odbiera od zdaj agcych wypetnione karty
odpowiedzi, sprawdza w obecno $ci zdajgcego poprawnos¢ wpisania symbolu
cyfrowego zawodu, oznaczenia w ersji arkusza, daty urodzenia, za mieszczenia
numeru PESEL, a w przypadku braku numer u PESEL — serii i numer u paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢;

— PZN lub wskazany przez niego czionek ZN porz adkuje wypetnione Kkarty
odpowiedzi wedtug zalecen wiasciwej OKE, pakuje do zwrotnych kopert i zakleja je
w obecnosci 0s6b wchodz gcych wsk tad ZN oraz co najmniej jedneg o]
przedstawiciela zdajgcych, anast epnie niezwtocznie przekazuje
przewodniczgcemu SZN koperty z kartami odpowiedzi;

— wypetnia i podpisuje protokdt przebiegu eta pu pisemnego w dane j sali oraz
dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie p rzez wszystkie osoby wchodzgce
w sktad ZN oraz obserwatorow obecnych na egzaminie, a nastepnie przekazuje go
przewodniczgcemu SZN;

— wypetnia i podpisuje liste zdajgcych.

Czionkowie ZN wspd tpracujg z przewodnicz gcym iwykonuj g zadania
Zwigzane z organizacjg i przebiegiem etapu pi semnego egzaminu w danej
sali, a w szczegolnosci:

— przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajac:

e prawidtowe ustawienie stolikow (podczas egzaminu, kazdy zdajacy pracuje
przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegtosci
zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy zdajgcych);

e identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatorow;
e zegar widoczny dla wszystkich zdajgcych;

e kartki identyfikacyjne dla kazdego zdajgcego z jego imieniem, nazwiskiem,
datg urodzeniaoraz numerem PESEL, nazwg isymbolem cyfrowym
zawodu;

e zapasowe przybory piSmienne;

— sprawdzajg (wedtug listy zdaj gcych) tozsamos¢é zdajgcych, rozdajg zdajgcym
naklejki z ich numera mi PESEL, od notowujg na li cie ich obecnos¢ i wskazujg
miejsce w sali egzaminacyjnej;

— rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi;

— dopilnowujg, aby zdaj gcy przed ro zpoczeciem rozwigzywania zadan sprawdzili
kompletnos¢ arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi; w razie potrzeby
pobierajg arkusze i karty od przewodnicz gcego i wymieniajg zdajgcemu, ktéry
zgtosit braki (zgodnie z procedurg opisang w rozdziale V.);

— dopilnowujg, aby zdaj gcy przed rozpocz eciem rozwigzywania zadan na karcie
odpowiedzi wpisali symbol cyfrowy zawodu, oznaczenie wersji arkusza, swojg date
urodzenia oraz w miejscu oznaczo nym na karcie przykleili naklejk ¢ z numerem
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, wpisali serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg;

— zwracajg uwage na samodzielno $¢ pracy zdaj gcych, niezaktdcanie pracy innym
zdajgcym oraz na przestrzeganie za kazu uzywania korektorow, kalkulatorow oraz
innych niedozwolonych na egzami nie przyboréw, tak ze zakazu wniesienia lub
korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urz gdzenia
telekomunikacyjnego;
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— zgtaszajg PZN przypadki niesamodzielnej pracy zdaj agcego lub zakitdcania
przebiegu egzaminu;

— odbierajg od zdajgcych karty odpowiedziiw obecnosci zdajgcych sprawdzajg
poprawnos¢ ich kodowania, tj. poprawno $¢ wpisania symbolu cyfrowego zawodu,
oznaczenia wersji arkusza egza minacyjnego oraz poprawno $¢ zamieszczenia
numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — po prawnos¢ wpisania serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢;

— w przypadku wczesniejszego zakohczenia egzaminu przez zdajgcego odbierajg od
niego karte odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny, po ktéry zdajgcy moze zgtosic sie
po zakonczeniu egzaminu;

— porzadkujg karty odpowiedzi zgo dnie zin strukcja OKE, wk ftadajg do koperty
zwrotnej (kopert) i zaklejaj g koperte (koperty) w obecno $ci co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych;

— sporzadzajg protokot przebiegu egzaminu w danej sali i podpisujg czytelnie;

— biorg udziat w przygo towaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
przewodniczgcemu SZN;

PZN i cztonkowie ZN w czasie trwania etapu pisemnego egzaminu nie mogag:

— udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani tez
dyskutowaé, czy komentowac ich tresci i zapiséw;

— opuszcza¢ sali egzaminacyjnej w trakcie eg  zaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego ZN);

— niszczy¢ lub wyrzuca ¢ niewykorzystanych materia téw, wtym arkuszy ikart
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecnosci
zdajgcych. Materiaty te nalezy umiesci¢ w kopercie i zaklei¢ jg i zwréci¢é do OKE w
sposob okreslony przez dyrektora OKE.

Uwaga!

W sali, w ktorej odbywa sie egzamin moga przebywaé:
— zdajgcy przydzieleni do tej sali;

— przydzieleni do tej sali cztonkowie ZN wraz z przewodniczacym — w kazdej chwili
trwania egzaminu w sali znajduje si e przynajmniej trzyosobowy ZN. W sytuacjach
wyjatkowych, gdy prz ewodniczgcy ZN musi opusci¢ sale — swoje obowi gzki
powierza wskazanemu cztonkowi ZN;

— przewodniczgcy szkolnego zespotu nadzorujgcego;
— obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu/etapu egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obs tugujgcego ministra w fasciwego do s praw oswiaty
i wychowania;

— przedstawiciele CKE i komisji okregowych;
— pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wtasciwych zawodow;
upowaznieni przez dyrektora OKE:

— delegowani przedstawiciele organ u sprawujgcego nadzor pedagogiczny, organu
prowadzgcego szkote, szkét wyzszych i placéwek doskonalenia nauczycieli;

— delegowani przedstawiciele pracodawcow.
Cztonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadaj g identyfikatory, zachowuj g cisze, nie

chodzg po sali bez wy raznego powodu, nie zagl gdajg do prac zdajgcych, w zaden
sposoOb nie zaktdcajg pracy zdajgcym.
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Zasady przeprowadzania obserwacji okre  sla odpowiednio Dyrektor CKE
i dyrektorzy OKE.

4. Przebieg etapu pisemnego egzaminu zawodowego

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Etap pisemny egzaminu zawodowego odbywa sie w terminie ustalonym przez
dyrektora CKE i og toszonym na stronie internetowej www.cke.edu.pl, nie
pdzniej niz na 4 miesigce przed terminem egzaminu zawodowego.

Przewodniczgcy SZN lub pisemnie upowazniony przez niego zastepca/cztonek
SZN w obecno $ci innego cz tonka tego zespo tu w dniu poprzedzaj gcym
egzamin odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi. Bezposrednio po
odbiorze i sprawdzeniu, wed tug instrukcji dystrybutora, zgodno $ci zawartosci
przesytki z zapotrzebowaniem, zabezpiecz a materiaty egzaminacyjne przed
nieuprawnionym ujawnieniem w szafie me talowej lub sejfie oraz wyznacz a
pisemnie swojego zastepce lub innego cztonka SZN do dostepu do materiatow
egzaminacyjnych na czas swojej nieobec nosci i w szczegdlnych
okolicznosciach (wzor druku — Zatgcznik 11.13.).

W  dniu poprzedzaj gcym egzamin przewodniczacy SZN sprawdza
przygotowanie sal do egzaminu, a w szczegolnosci:

— ustawienie stotow w sposoéb zapewniajgcy samodzielng prace zdajacych;

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, dat g urodzenia or az numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL, serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢), z nazwg i symbolem cyfrowym zawodu
dla kazdego zdajgcego;

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych z dysfunkcjami;

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu;

— umieszczenie przed wej Sciem do sali (w widoczny m miejscu) listy zdajacych
przystepujgcych do egzaminu w danej sali (imig i nazwisko);

— przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Na godzine przed rozpocz eciem egzaminu przewodnicz gcy SZN sprawdza,

czy ZN egzamin w poszczegodlnych salachs g kompletne. W szczegdlnych

przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieliw miejsce brakujgcych
cztonkow ZN.

Obserwatorzy powinni zg fosi¢ sie do szko ty/placowki w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jegoroz  poczeciem. Obserwatorzy musz g
okaza¢ dokumentto Zzsamosci iupowaznienie instytucji uprawnionej do
delegowania obserwatora. Obserwatorzy swoj g obecnos¢ na egzaminie
potwierdzajg podpisem w odpowiednich m iejscach protokotu przebiegu etapu
pisemnego egzaminu.

Na okoto pot godziny przed rozpocz eciem egzaminu przewodnicz gcy ZN,
w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego SZN:

— odpowiednig liczbe arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla ka zdego zawodu)
oraz karty odpowiedzi;

— liste zdajacych przystepujgcych do egzaminu w danej sali (na tej li $cie potwierdza
sie odbiér kart odpowiedzi po egzaminie od zdajagcych);

— druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali;

— naklejki z kodem kreskowym.
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4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

Jesli przesyiki z arkuszami egzaminacyj nymi ikartami odpowiedzis g
naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodnaz z apotrzebowaniem, nalezy
niezwtocznie powiadomic dyrektora OKE.

Przewodniczacy ZN przenosi arkusze egz aminacyjne i karty odpowiedzi do
odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez przewodnicz gcego SZN godzinie zdaj gcy wchodzg do
sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie. Zdajgcy powinni mie¢ przy sobie
dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ i okaza¢ go przed wejsciem
do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadz any etap pisemny egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosi¢ zadnych urzgdzen telekomunikacyjnych ani
korzystac z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadz any etap pisemny egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosic kalkulatoréw ani korzystaé z nich w tej sali.

Egzamin rozpoczyna sie punktualnie o godzinie w yznaczonej przez dyrektora
CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Po rozdaniu
arkuszy egzaminacyjnych spo znieni nie zostaj g wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych pr zypadkach decyzje podejmuje
przewodniczgcy SZN.

Po rozdaniu materiatéw zdajgcym przewodniczgcy ZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania sie, przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan,
z instrukcjg zamieszczong na pierw szej stronie arkusza (p rzyktad — Z atgcznik 11.
14a — ZSZ; Il. 14b — technikum/szkota policealna);

— koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza i karty odpowiedzi;

— wpisaniu numeru PESEL zdajgcego, a w przypadku braku numeru PESEL — serii i
numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

— wpisaniu daty urodzenia i symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia wersji arkusza.

Zdajgcy sprawdzajg, czy arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedz i sg
kompletne i czytelne. W razie potrzeby zg taszajg braki przewodniczgcemu ZN
i otrzymujg kompletne arkusze lub karty odpowiedzi (zgodn ie z proce durg
opisang w rozdziale V). Infor macje o wymianie arkusz a egzaminacyjnego lub
karty odpowiedzi przewodniczgcy ZN zamieszcza w protokole przebiegu etapu
pisemnego egzaminu zawodowego. Protoké t podpisuje czytelnie zdaj agcy,
ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.

Zdajgcy zapoznajg sie szczegotowo z ,Instrukcj g dlazdaj gcego”
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy wpisujg na karcie odpowiedzi sy mbol cyfrowy zawodu i wersj €
arkusza, date urodzenia i zamieszczajg numer PESEL, a w przypadku brak u
numeru PESEL - serie inumer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc, przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie
z instrukcjg przewodniczgcego ZN. Zdajacy nie podpisujg kart odpowiedzi.

Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem ,Instrukcji dla zdajgcego”.

Po zakornczeniu czynnosci organizacyjnych przewodnicz gcy ZN zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, godzin ¢ rozpoczecia i godz ine
zakonczenia pracy przez zdajgcych.
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4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23

4.24

4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

4.29.

Czas trwania egzaminu liczy si € od momentu zapis ania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy pr zez zdajgcych i wynosi 120 minut. Dlaz  dajagcych ze
specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, zdajgcych z orzeczeniem o
potrzebie indywidualnego nauczania i o0 potrzebie ksztatcenia specjalnego
oraz chorych i niesprawnych czasowo czas ten mo ze by¢ wydtuzony zgodnie
z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczego6 lowej informaciji
o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

W czasie trwania et apu pisemnego egzaminu zawodowe go na stolik ach
znajdujg sie tylko arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi.

Niewykorzystane materiaty, w tym arkusze lub k arty z uszkodzeniami,
brakami, nieobecnych jeden z cz fonkdéw zespotu nadzorujgcego umieszcza
w kopercie zgodnie z instrukcjg danej OKE.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdaj gcego lub zak tdcania
prawidtowego przebiegu egz aminu, przewodniczgcy ZN porozumiewa si €
z przewodniczgcym SZN, a ten przerywa egzamin danemu zdaj acemu
i uniewaznia etap egzaminu (zgodnie z proc edurami ,Postepowanie
w sytuacjach szczegolnych” — rozdziat V).

.Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, zg tasza to przez podniesienie

reki. Odbior kart od zdajgcych, ktérzy ukohczyli prace przed czasem, musi by¢
tak zorganizowany, by nie z aktécaé pracy pozostatym zdajgcym. W takim
przypadku ZN zatrzymuje rownie z arkusze egzaminacyjne ioddaje je
zdajgcym po zakonczeniu egzaminu.

.Na 15 minut przed zako nczeniem egzaminu przewodnicz gcy ZN informuj e

zdajacych, ile czasu pozosta to do zakohczenia egzaminu. Po u ptywie czasu
przeznaczonego nhaegzaminog tasza zdajgcym zakonczenie egzaminu
i poleca odtozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, stron g zadrukowang do
blatu.

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im
na opuszczenie sali.

Czionkowie ZN odbier ajg od zdajgcych karty odpowiedzi i sprawdzaj g w ich
obecnosci kompletnos¢ kodowania: poprawno $¢ zamieszczenia numeru
PESEL, a w przypad ku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzaj gcego tozsamosé, wpisania daty urodzenia,
symbolu cyfrowego zawodu i oznaczenia wersji arkusza.

Po zakonhczeniu egzaminu, w obecno sci zdajgcych lub wytonionego sposrod
nich co najmniej jednego pr  zedstawiciela, czionkowie ZN porzadkuja,
kompletujg i pak ujg materialty zwigzane z przebiegiem egzaminu, w spos 6b
okreslony przez dyrektora w fasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W
obecnosci, co najmniej jednego przedstawiciela zdaj gcych zaklejajg koperte z
kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzgdzajg protokot przebiegu egzaminu w
danej salii weryfikujg liste obecnosci zdajgcych. Przewodniczgcy ZN
przekazuje materiaty przewodniczgcemu SZN.

Przewodniczgcy SZN sprawdza komplet no$¢ dokumentacji egzaminacyjnej
z danej sali w obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egz aminacyjnych przewodniczgcy
SZN sporzagdza w dwdch egzem plarzach protokot zbiorczy etapu pisemnego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje z awodowe, wykaz absolwentow,

ktorzy nie zgtosili sie na etap pisemny egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i
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zdajgcych, ktérym przerwano i uniewa  zniono etap pisem ny egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

4.30. Przewodniczacy SZN pakuje i zabezpiec za materiaty w spos 0b okreslony
przez dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

4.31. Przewodniczacy SZN przekazuje OKE nastepujgce materiaty:
— wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi,
— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokdt zbiorczy etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje
zawodowe (Zatgcznik 11.11.) z wymienionymi w nim zatgcznikami.

4.32. W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki pozostaja:

— powotania zastepcy przewodniczgcego szkolnego zespotu nadzorujgcego oraz
zespotow nadzorujgcych, upowaznienia do odbioru materia 1w egzaminacyjnych
lub do dostepu do zabezpieczonych materiatdbw egzaminacyjnych pod nieobecnosé
przewodniczgcego SZN;

— jeden egzemplarz protoko tu zbiorczego etapu pisemnego egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe;

— odwiadczenia w sprawie zabezpie czenia dokumentéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem;
oraz kopie:
— protokotéw przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego z poszczegolnych
sal;

— decyzji o przerwaniu egzaminu i uniewa Znieniu oraz o Swiadczeh o rezygnacji
Z etapu pisemnego;

— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych;
— wykazu absolwentow, ktorzy przerwali egzamin lub do niego nie przystapili;

— protokotow  przekazania/odbioru  dokumentacjieg zaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora wlasciwej OKE.

IILETAP PRAKTYCZNY EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE ZAWODOWE

1. Upowaznienie do zorganizowania etapu praktycznego egzaminu
zawodowego

1.1. Do zorganizowania etapu prak tycznego egzaminu zawodowego dyrek tor
komisji okregowej upowaznia szkote, placéwke albo pracodawce.

1.2. Upowaznienia udziela sie, jezeli szkota, placéwka lub pracodawca posiada
warunki zapewniajgce prawidiowy przebieg etapu praktycznego egzaminu
zawodowego, okreslone w § 126.4 rozporzgdzenia.

1.3. Obowigzek uzyskania upowa znienia nie dotyczy szko t publicznych
ksztatcgcych w zawodzie technik po zarnictwa, prowadzonych przez ministr a
wtasciwego do spraw wewn etrznych oraz szkét ksztatcgcych w zawodach, w
ktorych etap praktyczny polega na opracowaniu projektu realizacji okreslonych
prac.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Udzielenie upowaznienia szkole, placéwce lub pracodawcy do zorganizowania
etapu praktycznego egzaminu zawodowego w zawodach podstawowych dl a
zeglugi morskiej, zeglugi srédlgdowej, w zawodach lotniczych, atak ze w
zawodzie technik pozarnictwa — w przypadku szkoty innej niz szkota, o ktorej
mowa w § 126.2 ust. 2 pkt 1, mo ze nastgpi¢ po pozytywnym zaopiniowaniu
whniosku, o ktérym mowa w § 126.2 ust. 3 rozporz gdzenia, przez odpowiednio
ministra wiasciwego do spraw gospodarki morskiej, ministra w tasciwego do
spraw transportu oraz ministra w fasciwego do spraw wewn etrznych. Wniosek
do zaopiniowania przekazuje komisja okregowa.

Szkota/placéwka lub pracodawca, gdzie przeprowadzany jest etap praktyczny
egzaminu zawodowego, staje sie osrodkiem egzaminacyjnym, ktorym kieruje
kierownik osrodka egzaminacyjnego.

Kierownikiem osrodka egzaminacyjnego jest dyrektor szko ty, placowki lub
pracodawca albo upowazniony przez pracodawce pracownik.

Dyrektor OKE zawier a z kierownikiem o srodka egzaminacyjnego, w ktorym
przeprowadzany bedzie etap pr aktyczny egzaminu zawodowego, umow € w
sprawie przygotowania i z organizowania etapu praktycznego egzaminu dla
absolwentow:

— zasadniczej szkoty zawodowej,

— szkoty policealnej kszt atcacej wt ych samych zawodach, w ktorych kszta  fci
zasadnicza szkota zawodowa.

Zasady powotywania zespotow egzaminacyjnych i zespotoéw
nadzorujacych etap praktyczny

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla abso lwentéw zasadniczych szkot
zawodowych i szkot policealnych kszta tcgcych w tych samych zawodach,

w ktorych ksztatcg zasadnicze szkoty zawodowe, przeprowadzajg zespoty
egzaminacyjne (ZE) powotane przez kierownika o srodka egzaminacyjnego na
1 miesigc przed terminem etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

W sktad ZE wchodzi co najmni ej 3 egzaminatorow wpisanych do ewidenciji
egzaminatorow w z akresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe, o ktérej mowa w art. 9c ust.2 pkt. 7 ustawy o systemie
oswiaty, powotanych przez kier ownika osrodka egzaminacyjnego (Zatgcznik
lll. 1b.) sposrod egzaminatorow ujetych na liscie przekazanej przez dyrektora
komisji okregowe;.

W sktad ZE niem o0gg wchodzi¢ egzaminatorzy b edgcy nauczycielami
i instruktorami praktycznej nauki  zawodu, ktorzy prowadzili zaj ecia ze
zdajgcymi w ostatnim roku nauki.

Etap praktyczny egzaminu zawodo wego dla absolwentow technikéw,
technikdw uzupetniajgcych iszkd t policealnych prowadzgcych ksztatcenie
w zawodach innych niz wymienione w punkcie 2.1 przeprowadz ajg zespoty
nadzorujgce etap praktyczny (ZNEP) powo tane przez kierownika o srodka
egzaminacyjnego (Zatgcznik Ill.1a.) najpdzniej na 1 miesi gc przed terminem
etapu pisemnego egzaminu.

W skitad zespotu nadzorujgcego etap praktyczny (ZNEP) dla absolwentow,
ktérzy wykonujg zadanie egzaminacyjne obejmuj gce opracowanie projektu
realizacji okreslonych prac, wchodza:
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.
2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

— nauczyciel zajeC edukacyjnych zzakresu ksztatcenia zawodowego — jako
przewodniczacy,

— co najmniej dwdch nauczycieli — jako cztonkowie.

W skitad zespotu nadzorujgcego etap praktyczny (ZNEP) dla absolwentow,
ktérzy wykonujg zadanie egzaminacyjne obejmuj gce opracowanie projektu
realizacji okreslonych praciwykonanie okre  slonej pracy lub prac na
stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym zgodnie ze standardem wymagan
egzaminacyjnych, wchodza:

— nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu kszta tcenia  zawodowego
w zawodzie/zawodach objetym/ych egzaminem — jako przewodniczacy,

— €0 najmniej dwoch nauczycieli — jako cztonkowie.

Sposrod osob wchodz gcych w sk tad ZNEP co najmniej jedna osoba jest
zatrudniona w innej szkole/placowce.

W sktad ZNEP nie mogg wchodzi¢ nauczyciele zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia zawodowego, ktoérzy prowadz ili zajecia ze zdajgcymi w ostatnim
roku nauki.

Cztonkiem ZNEP moze by¢ instruktor praktycznej nauki zawodu.

Przewodniczacych ZE i ZNEP wyznacza KOE spo srod cztonkow odpowiednio
ZE i ZNEP (Zatgcznik IIl. 1b., Zatgcznik 111.1a.).

W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 20 zdajgcych, w sktad
ZNEP powotuje sie dodatkowo j ednego nauczyciela na ka zdych kolejnych
10 zdajgcych.

Przewodniczacy ZE oraz ZNEP powinni odby ¢ szkolenie w zakresie
organizacji i przeprowadzania egzam inu zawodowego, organizowane przez
OKE lub kierownika osrodka egzaminacyjnego.

Jezeli przewodniczacy lub cztonek ZE lub ZNEP z powodu chor oby lub innych
waznych przyczyn nie mo ze wzig¢ udzialu w egza minie, KOE powotuje
w zastepstwie inng osobe spetniajgcg okreslone wymaganiai powiadamia
o tym dyrektora OKE.

Zadania kierownika osrodka egzaminacyjnego

3.1.

3.2.

3.3.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego mo ze powofaC zastepce kierownika
osrodka egzaminacyjnego (Zatgcznik I11.1.).

Kierownik osrodka egzaminacyjnego ijego zast epca powinni uczestnicz y¢
w przeprowadzanym przez OKE szkoleni u w zakresie organizacji egzaminu
zawodowego.

Jezeli kierownik osrodka egzaminacyjnego i jego zastepca z powodu waznych
przyczyn niemog g wzig¢ udziatu w etapie praktycznym egzaminu
zawodowego dyrektor OKE powotuje w zastepstwie inng osobe.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego zapewnia:

— dostosowanie stanowisk pracy (w tym maszyn, urzadzen i narzedzi), na ktérych
wykonywane bedg zadania egzaminacyjne, do wymogow bezpieczenstwa i higieny
pracy;

— identyfikatory dla cz tonkow ZE lub ZNEP, obserwatorow, a tak ze identyfikatory
z numerami stanowisk dla zdajgcych;
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

— obecnos¢ w osrodku egzaminacyjnym oséb nadzorujgcych prawidiowg prace
maszyn i urzadzen wykorzystywanych w etapie praktycznym;

— zdajgcym pierwszg pomoc medyczng;

— warunki techniczne i organizacyjne dla potrzeb przebiegu egzaminu.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego niezwtocznie po otrzymaniu od dyrektora
OKE ustalonego harmonogramu przepr owadzenia etapu praktycznego
egzaminu opracowuje wewn etrzny harmonogram egzaminu i pr zekazuje go
dyrektorom macierzystych szkd + zdajgcych oraz dyrektorowi OKE. Prz y
ustalaniu harmonogramu przeprow adzania etapu praktycznego nale zy
kierowaC sie zasadg optymalizacji prac y zespotdw egzaminacyjnych i
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego nawi gzuje kontakt z egzaminatorami
z listy otrzymanej od dyrektora O KE w celu skompletowania ZE, powo tuje,
z listy egzaminatorow prze kazanej przez OKE, zespo ty egzaminacyjne
i wyznacza ich przewodniczgcych nie pézniej niz na 1 miesigc przed terminem
etapu pisemnego egzaminu, ustala sposob kontaktowania si € i powiadamia
egzaminatorow o harmonogramie prac.

Kierownik o$rodka egzaminacyjnego porozumiewa s ie z dyrektorem innej
szkoty/placéwki w sprawie odd elegowania nauczyciela do pe tnienia funkciji
w ZNEP, powotuje zespoty nadzorujgce etap praktyczny oraz wyznacza ich
przewodniczacych nie pd zniej niz na 1 miesi gc przed terminem etapu
pisemnego  egzaminu, pow iadamia  wszystkichcz fonkéw  ZNEP
0 harmonogramie prac oraz niez wtocznie powiadamia o sktadach ZE i ZNEP
wiasciwg komisje okregowg w ustalonej przez nig formie.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego dokonuj e korekty listy zdaj 3gcych
przydzielonych dotego o $rodka oraz ewentualnej korekty wewn etrznego
harmonogramu etapu prak tycznego egzaminu niezwiocznie po otrzymaniu
informacji o zgtoszonych do egzaminu, ktérzy nie uko nczyli szkoty, korekte
przesyta niezwiocznie do komisji okregowe;.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego nadz oruje przygotowanie sal
egzaminacyjnych/miejsc egzaminowania, w tym przygotowanie wypos azenia
stanowisk egzaminacyjnych i materiatow niezbednych do wyk onania zadan
egzaminacyjnych, zgodnie ze szczegd towg specyfikacjg przekazang przez
OKE.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego lub upowa zniona przez nie go pisemnie
osoba (Zatacznik 11.6.), w obecno $ci innej osoby z o srodka egzaminacyjnego,
odbiera przesyilke zawierajgcg pakiety do etapu pr aktycznego egzaminu,
a w szczegolnosci:

— sprawdza czy przesytka nie zostata naruszona;

— sprawdza czy zawartos¢ przesyiki jest zgodna z zapotrzebowaniem — nie otwiera
kopert z materiatami egzaminacyjnymi;

— przechowuje i zabezpiecza materialty egzaminacyjne w okresie trwania egzaminéw
w os$rodku egzaminacyjnym.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktdrej mowa w punkcie 3.9

— zostata naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do materiatéw niezbednych
do przeprowadzenia etapu praktycznego e gzaminu zawodowego, kierowni k
osrodka egzaminacyjnego lub upo wazniona przez niego osoba n iezwtocznie
powiadamia o tym dyrektora OKE, ktéry informuje go o dalszym postepowaniu;
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3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

— nie zawiera wszystkich materiatdw niezbednych do przeprowadzenia etapu
pisemnego egzaminu zawodowego, kierow nik o$rodka egzaminacyjnego lu b
upowazniona przez niego osoba niezwtocznie informuje o tym dys trybutora i
powiadamia dyrektora OKE. Dyrektor OKE informuj e kierownika o srodka
egzaminacyjnego lub upowazniong przez niego osobe o dalszym postepowaniu.

W dniu poprzedzajgcym rozpoczecie etapu praktycznego egzaminu w danym
zawodzie kierownik osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany jest
etap praktyczny dla absolwentéow zasadniczej szko ty zawodowej i szko ty
policealnej ksztatcgcej w za wodach na poziomie zasadniczej szko ty
zawodowej,:

— sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych;

— dokonuje rozdziatu materiatbw egzaminacyjnych na poszczegd Ine dni/zmiany
zgodnie z przestang przez OKE specyfikacjg, przygotowuje pakiety egzaminacyjne.

W dniu poprzedzajgcym rozpoczecie etapu praktycznego egzaminu w da nym
zawodzie kierownik osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany jest
etap praktyczny w zawodac h okreslonych w Zatgczniku 1.3., zapoznaje si ¢
z Informacjg dotyczgcg przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnia
przygotowanie stanowisk do egz aminu w poszczegdlnych dniach/zmianach
zgodnie z harmonogramem OKE.

Przed rozpoczeciem w danym dniu etapu prak tycznego egzaminu kierownik
osrodka egzaminacyjnego, sprawdza:

— stany osobowe zespo téw egzaminacyjnych lub zespo téw nadzorujgcych etap
praktyczny;

— czy w osrodku, w ktérym odb edzie sie egzamin na stano wiskach komputerowych
jest obecny administrator lub opiekun pracowni komputerowej;

— czy pakiety zawieraj gce arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacjii  karty
obserwacji lub arkusze egzaminacyjne, karty prac egzaminacyjnych i karty oceny
oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia etapu pr aktycznego egzaminu
zawodowego nie zostaty naruszone w sposéb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep
do ich zawartosci.

W przypadku stwierdzenia, ze pakiety, o ktérych mowa w pkt. 3.13 zosta ty
naruszone w sposob umo zliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,
kierownik osrodka egzaminacyjnego zawiesza etap praktyczny egzaminu

zawodowego i powiadamiaoty m dyrektora komisji okr egowej. Dyrektor
komisji okregowej informuje kierownika osrodka egzaminacyjnego o dalszy m
postepowaniu.

W przypadku stwierdzenia, ze pakiety, o ktérych mowa w pkt. 3.13 nie zostaty
naruszone, kierownik osrodka egzaminacyjnego otwieraje w obec nosci
odpowiednio przewodniczgcych ZE albo przewodnicz gcych ZNEP oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nast epnie przekazuje przewodnic zgcym tych
zespotdw odpowiednio arkusze egzaminacyj ne, arkusze obserwaciji i karty
obserwacji lub arkusze egzaminacyjne, karty prac egzaminac yjnych i karty
oceny oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia etapu praktycznego
egzaminu zawodowego, w liczbie odpowiadaj gcej liczbie zdajgcych w sali /na
Zmianie.

Jezeli liczba zdaj gcych w sali/na zmianie jestinnani  z liczba otrzymanych
arkuszy egzaminacyjnych lub arku szy egzaminacyjnych, kart pracy
egzaminacyjnych i kart oceny kierownik o srodka egzaminacyjnego w
obecnosci przewodniczgcego/cych ZE albo ZNEP zabezpiecza niewydane
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materialy egzaminacyjne przed nieuprawni onym ujawnieniem zgodnie z
instrukcjg danej OKE.

3.16. Kazdego dnia po zakonczeniu egzaminu na danej zmianie, kierownik o srodka

egzaminacyjnego odbiera od przewodniczgcych ZE:

— arkusze egzaminacyjne z dwoma egzemplarzami planéw dziatania,
— arkusze obserwacji i karty obserwaciji,

— protokoty przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego,

— listy obecnosci,

a od przewodniczgcych ZNEP:

— prace egzaminacyjne zdajgcych,

— karty oceny,

— protokoty przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego,

— listy obecnosci,

a nastepnie:

— sprawdza poprawnos¢ sporzadzenia dokumentacji przebiegu etapu
praktycznego egzaminu,

— przechowuje izabe zpiecza dokumentacje przebiegu etapu praktycznego
egzaminu.

3.17. Po zakonczeniu egzaminu w osrodku:

— sporzgdza w dwéch egzemplarzach protokét zbiorczy etapu praktycznego
egzaminu (Zatgcznik 111.7),

— przekazuje dokumentacje dyrektorowi OKE w sposéb przez niego okreslony.

4. Zadania przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
| przewodniczacego zespotu nadzorujgcego etap praktyczny

41.

4.2.

4.3.

Przewodniczacy ZE i przewodnicz gcy ZNEP powinien odby ¢ szkolenie
w zakresie organizacji egzaminu zawodowego organizowane przez okregowg
komisje egzaminacyjna.

Przewodniczacy ZE i przewodnicz gcy ZNEP przedstawia cz tonkom zespotow
najpozniej w dniu egzaminu:

— wykaz zadan i obowigzkéw zwigzanych z etapem praktycznym egzaminu,

— informacje o przebiegu etapu praktycznego,

— \Il;/lzzor)y dokumentacji egzaminu i sposéb jej wypetnienia (wzor protokotu — Zatgcznik

— procedure postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Przewodniczgcy ZE i ZNEP informuje zdajgcych o przebiegu etapu
praktycznego egzaminu oraz odpowi ada za przeprowadzenie prze d
egzaminem instruktazu dla absolwentéw zasadniczej szko ty zawodowej,
szkoty policealnej ks ztatcgcej w tych samych zawodach, w ktérych kszta  tci
zasadnicza szkofta zawodowa oraz dla zdaj gcych w zawodach wymienionych
w zatgczniku 1.3, ktéry obejmuije:

— omowienie warunkow wystepujgcych w pomieszczeniu egzaminacyjnym/ miejscu
egzaminowania, ktére mogg wptynaé na wykonanie zadania egzaminacyjnego;
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4.4.

4.5.

4.6.

— zwrocenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, ktére maj g wptyw
na bezpieczenstwo i higiene pracy (pozycja przy pracy, o Swietlenie miejscowe,
wentylacja miejscowa, urzadzenia zabezpieczajgce, ostrzegawcze, sygnalizacyjne,
narzedzia, surowce, potprodukty);

— okreslenie zagrozen wystepujgcych przy wykonyw aniu poszczegodlnych czynnosci
na stanowisku i sposobow ochrony przed zagrozeniami;

— omdwienie wyposazenia iprzy gotowanie stanowiska egzaminacyjnego do
wykonania okreslonych zadan z uwzglednieniem specyfiki zawodu;

— omowienie i ewentualne dokonanie prébnego uruchomienia i obs tugi maszyn
i sprzetu;

— odebranie od zdajgcych pisemnego potwierdzenia od bycia instruktazu na
stanowisku egzaminacyjnym na liscie zdajgcych etap praktyczny (Zatgcznik 111.3.).

Przewodniczacy ZE przekazuje:

— zdajgcym arkusze egzaminacyjne i uzupetnia ewentualne braki zg foszone przez
zdajacych;

— czionkom ZE arkusze obserwacji;
a przewodniczgcy ZNEP:

— przekazuje zdajgcym  arkusze egzaminacyjne, zeszyty ,Karta pracy
egzaminacyjnej”, karty oceny (Zatgcznik 111.8.) i inne materiaty egzaminacyjne oraz
uzupetnia ewentualne braki zgtoszone przez zdajgcych.

Uwaga:

Przewodniczgcy informuje zdajgcych, ze nie bedg wydawane dodatkowe kartki
do Kart Pracy Egzaminacyjnej, tym samym ka zdy zdajgcy musi zapisa ¢
rozwigzanie zadania egzaminacyjnego tylko w Karcie Pracy Egzaminacyjnej.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnegoipr  zewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego etap prakt yczny kieruje prac g zespotu, a w szczegolnosci
odpowiada za prawid tfowy przebieg etapu praktycznego egzamin u
zawodowego oraz bezpiecze nstwo i higien € pracy podczas wykonywania
zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych w danej sali egzam inacyjnej/miejscu
egzaminowania, w tym:

— zabezpiecza niewykorzystane materiaty egzaminacyjne;
— stosuje szczegotowe procedury okreslone dla egzaminu w danym zawodzie;

— przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera od
niego materiaty egzaminacyjne;

— w uzasadnionych przypadkach zezwala zdaj gcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej, po zapewnieniu  warunkow wykluczaj gcych  mozliwos¢
kontaktowania sie zinnymiosob ami, z wyj gtkiem osdéb udzielaj gcych pomocy
medycznej;

— przerywa egzamin zdajgcemu i uniewa znia etap praktyczny (zgodnie procedurg
postepowania w sytu acjach szczegdélnych —rozdzia t V)tegozdaj agcego
w przypadku  naruszenia przepisow bezpiecze nstwa i higieny pracy,
niesamodzielnej pracy lub zak t6cania przez niego pr awidtowego przebiegu
egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym (wzor druku decyzji —
Zatgcznik 11.10.);

— informuje zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed
uptywem czasu egzaminu;

— ogtasza zakonczenie egzaminu.
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4.7.

Przewodniczgcy ZE obserwuje i ocenia kr  yterialnie wykonywanie zadan
egzaminacyjnych przez zdaj gcych, wypetnia arkusze obserwacjiikart e
obserwacji zdajgcych, wpisujgc liczbe punktéw uzyskanych przez zdajgcego
za wykonanie zadania.

4.8. Po zakonczeniu etapu praktycznego egzaminu przewodniczacy ZE i ZNEP:

— odbiera od cztonkéw ZE lub ZNEP materiaty egzaminacyjne;

— potwierdza w ustalony sposéb, n a licie zdajgcych (Zatgcznik I11.3.), odbiér
materiatdw egzaminacyjnych od zdajgcych;

— sprawdza kompletnos¢ otrzymanych materiatow egzaminacyjnych,
a przewodniczgcy ZNEP potwierdza czytelnym podpisem na Karcie pracy
egzaminacyjnej wykonanie okreslonej pracy na stanowisku egzaminacyjnym;

— sporzgdza protokét przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego;

— przekazuje kierownikowi o$rodka egzaminacyjnego niewykorzystane materiaty
egzaminacyjne, arkusze egzaminacyjne zdajgcych oraz arkusze obserwacji, karty
obserwacji i karty oceny wraz z protokotem etapu praktycznego egzaminu
zawodowego i wypetniong, i podpisang listg obecnosci.

5. Zadania czlonkow zespolu egzaminacyjnego i zespotu
nadzorujgacego etap praktyczny
5.1. Cztonkowie ZE obs erwujg ioceniaj g Kkryterialnie wykonywanie zada n

egzaminacyjnych przez zdaj gcych, wypetniajg arkusze obser wacji ikart e

obserwacji zdajgcych, wpisujgc liczbe punktéow uzyskanych przez zdaj gcego

za wykonanie zadania.

5.2. Czionkowie ZNEP obserwuj g wykonywanie przez zdaj 3gcego zadania
egzaminacyjnego.

5.3. Cztonkowie ZE iZNEP ws podipracujg z przewodnicz gcym odpowiednio

ZE i ZNEP, a w szczegolnosci:

— czuwajg nad bezpiecznym przebiegiem egzaminu;

— zgtaszajg przewodniczagcemu przypadki naru szania przez zdajgcego przepisow
bezpieczenstwa ihig ieny pracy, niesamodzielnejpr acy Ilub zaktécania
prawidtowego przebiegu egzaminu w sposé b utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym podczas wykonywania zadan;

— odbierajg od zdajgcych materiaty egzaminacyjne;

— potwierdzajg, wusta lony sposob, nali scie zdajgcych odbiér materiatow
egzaminacyjnych od zdajgcych;

— sprawdzajg kompletnos¢ zebranych materiatbw egzaminacyjnych oraz
kompletnosc¢ i poprawnosé dokonanych przez zdajgcych zapiséw, w szczegolnosci
sprawdzajg w ich obecnosci, poprawnos¢ wpisania daty urodzenia i zamieszczenia
numeru PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzaj gcego tozsamos¢), a na stepnie przekazujg te
materiaty przewodniczgcemu zespotu;

— sporzadzajg dokumentacje przebiegu etapu praktycznego egzaminu;

— podpisujg protokét przebiegu eta pu praktycznego egza minu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe.

5.4. Czionkowie ZE i ZNEP nie moga:
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— udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani tez
dyskutowa¢, czy komentowac ich tresc i zapisy;

— opuszczaC sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego ZE lub ZNEP);

— niszczy¢ lub wyrzuca ¢ niewykorzystanych materiatéw, wtym arkuszy ikart
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecnhosci
zdajgcych. Materiaty te nalezy umiesci¢ w ko percie, zaklei¢ i zwréci¢, w sposd b
okreslony przez dyrektora wtasciwej komisji okregowe;.

6. Przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego

Za organizacje i przebieg etapu praktycznego egzaminu zawodowego odpowiad a
kierownik osrodka egzaminacyjnego. Kierownik osrodka egzaminacyjnego wykonuje
powierzone zadania we wspo tpracy z przewodniczgcymi zespotow egzaminacyjnych
albo z przewodniczgcymi zespotdéw nadzorujgcych etap praktyczny egzaminu.

6.1. W dniu poprzedzaj gcym planowany termin et apu praktycznego kierownik
osrodka egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcymi ZE albo ZNEP w danym
osrodku egzaminacyjnym sprawdzaja:

— przygotowanie pomieszczen/miejsc do przeprowadzenia egzaminu;

— stanowiska egzaminacyjne pod wzgl edem spetnienia wymogow bezpiecze rnstwa
i higieny pracy;

— dziatanie maszyn, urzadzen, sprzetu i aparatury przeznaczonych do wykorzystania
podczas egzaminu;

— wyposazenie stanowisk i zaopatrzenie w materiaty (produkty) do wykonania zadan,
zgodnie ze szczegbtowg specyfikacjg przekazang przez okr egowg komisje
egzaminacyjna;

— niezbedne zabezpieczenia pomieszczen/miejsc do egzaminowania;

— przygotowanie identyfikatorow dla cz tonkdw  zespotdw i obserwatorow,
identyfikatorow z numerami stanowisk dla zda jacych oraz zapasowych przyboré w
do pisania;

— przygotowanie zapasowych przyboréw podanych w komunikacie CKE.

6.2. Czlonkowie ZE lub Z NEP zgtaszajg sie do o$rodka egzaminacyjnego w dniu
poprzedzajgcym termin egzaminu |l ub w dniu e gzaminu nie pd Zniej niz na
1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu. Kierownik osrodka egzaminacyjnego
przeprowadza szkolenie dotycz gce przebiegu egz aminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe oraz zapoznaje cz tonkow ZE i/lub Z NEP z o srodkiem
egzaminacyjnym, stanowiskami egzaminacyjnymi, w yposazeniem iinny mi
pomieszczeniami zwigzanymi z przeprowadzeniem egzamindow.

6.3. W dniu egzaminu na oko to godzine przed rozpoczeciem egzaminu kierownik
osrodka egzaminacyjnego, przewodnicz gcy ZE i/lub ZNEP przypominaj g
cztonkom zespotéw zasady prowadzenia obserwacji oraz stosowania procedur
przebiegu egzaminu w ré znych sytuacjach, a cztonkom ZEt akze zasady
kryterialnego oceniania.

6.4. W dniu egzaminu, na 30 minut przed jego rozpocz eciem, kierownik o srodka
egzaminacyjnego w obecno $ci odpowiednio przewodnicz gcych ZE albo
przewodniczgcych ZNEP oraz zdaj gcych otwiera nienaruszone pakiety,

a nastepnie przekazuje przewodniczgcym tych zespotéw odpowiednio arkusze
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6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

egzaminacyjne, arkusze obs erwacji i Kkarty obserwacji lub arkusze
egzaminacyjne, karty prac egzaminacyjnych i karty oceny oraz inne materia ty
niezbedne do przeprowadzenia etapu prak tycznego egzaminu z awodowego,
w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w danej sali/na zmianie.

Przewodniczacy ZE lub przewodniczgcy ZNEP:

— sprawdza kompletnos¢ materiatbw egzaminacyjnych przekaza nych przez
kierownika osrodka egzaminacyjnego idokonujeichr ozdzialu na zestawy
egzaminacyjne dla zdajgcych i dokumentacje dla cztonkow zespotu;

— w przypadku niezgodn osci stwierdzonych podczas sprawdzania kompletnosci
i dokonywania rozdziatu materiatbw egzaminacyjnych podejmuje dzia tania,
stosujgc procedury opisane w rozdziale V.

Zdajgcy zgtaszajg sie do o srodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu na
30 minut przed jego rozpoczeciem oraz:

— przebierajg sie w ubrania robocze jezeli jest to wymagane przepisami;

— potwierdzajg tozsamos¢ iobecno $¢ na egzaminie, przyst epujg do losowania
stanowiska egzaminacyjnego i odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego
stanowiska;

— uczestniczg w otwarciu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi.

Na 20 minut przed egzaminem przewodnicz  gcy ZE oraz przewodnicz 3cy
ZNEP, stosujgc procedure przeprowadzania et apu praktycznego, wraz
z cztonkami tych zespotow:

— sprawdzajg, czy zdajgcy majg odpowiednie ubranie robocze (je zeli jeston o
wymagane);

— sprawdzajg tozsamo$¢ zdajacych, przeprowadzajg losowanie stanowiska
egzaminacyjnego i przekazujg identyfikator z numerem wylosowanego stanowiska;

— sprawdzajg, czy zdajgcy posiadajg wymagane dodatkowe dokumenty zwigzane ze
specyfikg zawodu, wymienione w pisemnym zawiadomieniu o miejscu, terminach
i czasie rozpoczecia etapu pisemnego i etapu praktycznego egzaminu;

— zapoznajg zdajgcych z przebiegiem egzaminu w etapie praktycznym;

— przeprowadzajg dla zdajgcych instruktaz na stanowisku egzaminacyjnym (dotyczy
zdajacych, o ktérych mowa w rozdziale Ill, p kt. 2.1. oraz zdajgcych w zawodach, o
ktérych mowa w Za tgczniku 1.3.), odbycie ktérego zdajgcy potwierdzajg podpisem
na liscie zdajacych;

— przypominajg o zakazie wnoszenia na sal € egzaminacyjna, w ktére |j
przeprowadzany jest etap praktyczny egzaminu zawodowego, urz gdzen
telekomunikacyjnych oraz materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych
w informacji dyrektora Komisji Centralnej, oraz korzystania z nich w tej sali.

Zdajacy, o ktérych mowa w rozdziale llI w punkcie 2.1., wykonuje zadanie
egzaminacyjne na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym zgodnie z e
standardem wymagan egzaminacyjnych dla danego zawodu.

Zdajacy, o ktorym mowa w rozdziale Il w punkcie 2.4., w etapie praktycznym
egzaminu zawodowego wy konuje w zale znosci od zawodu zadanie
egzaminacyjne, ktére polega na:

— opracowaniu projektu realizacji okreslonych prac, albo
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6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

— opracowaniu projektu realizacji okreslonych prac i wykonaniu okreslonej pracy/prac
na stanowisku egzaminacyjnym wyposa zonym zgodnie ze standardem wymagan
egzaminacyjnych dla danego zawodu.

Po otrzymaniu zadania egzam inacyjnego zdajgcy sprawdza kompletno $¢
zestawu egzaminacyjnego. Ewentualne braki lub uster ki zgtasza odpowiednio
przewodniczgcemu ZE lub ZNEP iotrzymuj e nowy zestaw egzaminacyjny
zgodnie z procedurg opisang w rozdziale V.

Przewodniczgcy ZE/ZNEP zwracauwag € zdajgcym na konieczno $¢
doktadnego zapoznania sie z ,Informacjg dla zdajgcego” zawartg w arkus zu
egzaminacyjnym. Przewodniczgcy wyjasnia sposdb wype tniania karty pracy
egzaminacyjnej (Zatgcznik 1ll. 4d + 4f) oraz karty oceny (Zatgcznik Ill. 8.).

Zdajgcy  przystepujgcy do egzaminu w zawodach kszta tconych
w zasadniczych szkotach zawodowych i szko tach policealnych k sztatcgcych
w tych samych zawodach co kszta 1{cg zasadnicze szkoty zawodowe oraz
w zawodach wymienionych w Z atgczniku 1.3., w ciggu 20 minut, ktérych nie

wlicza sie do czasu trwania etapu praktycznego, zapoznaj g sie ztre $cig
zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg oraz stanowiskiem, na ktérym b edag
wykonywac¢ zadanie, w tym z instrukcjami bezpiecz enstwa i obstugi maszyn,
urzadzenh isprz etu wymaganymi podczas pracy na danym stanowisku

i stanowigcymi wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego. W tym czasie nie

rozwigzujg zadania.

Przewodniczgcy odpowiednio ZElubZ NEP w widocznym miejscu dla
zdajgcych zapisuje czas rozpoczecia i zakonczenia pracy przez zdajgcych.

Etap praktyczny egz aminu zawodowego trwa nie kr 6cej niz 180 minut i nie
dtuzej niz 240 minut, przy czym dla z dajgcych, o ktérych mowa w rozdziale

| (pkt.: 1.12. do 1.18.) czas trwania etapu pr aktycznego moze by¢ przedtuzony
przez odpowiednio przewodniczgcego ZE lub ZNEP z godnie z Komunikatem
Dyrektora CKE w spr awie szczegotowej informacji o sposobie d ostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu.

Zdajacy, o ktérych mowa w rozdziale Il punkt 2.1. w etapie praktycznym
egzaminu:
— wypetniajg  formularz "Plan dzia tania”, ktérego oryginat  przekazujg

przewodniczgcemu ZE do oceny przez egzaminatoréw wchodzacych w sk tad
zespotu egzaminacyjnego;

— przystepujg do przygotowania i organizowania stanowiska pracy;

— wykonujg czynnosci zwigzane z wykonaniem zadania, stosuj gc sie do ogolnych i
stanowiskowych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, pracuja, nie stwarzajgc
zagrozen dla zycia i zdrowia;

— prezentujg efekty pracy z uwzglednieniem oceny jakosci wykonania.

Zespodt egzaminacyjny obserwuje wykony wanie przez zdaj gcych, o ktérych
mowa w rozdziale Ill punkt 2.1., zadan egzaminacyjnych oraz:

— ocenia i punktuje wykonywane czynnosci  zdajgcych, zgodnie z kryteriami
zapisanymi w arkuszu obserwacji;

— reaguje na sygnaty zdajgcych dotyczgce wczesniejszego zakohczenia zadania
i gotowosci do prezentowania efektu wykonanego zadania;

— wskazuje miejsce (pomieszczenie) oczekiwania i kolejnosé prezentowania efektow
prac przez zdajgcych.
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6.17. Wykonanie zadania egzaminacyjnego przez zdaj gcych, o ktérych mo wa

w rozdziale Ill. punkt 2.4., obserwuje ZNEP, a w zawodac h okreslonych
w Zatgczniku 1.3. wykonanie okreslonej pracy lub prac obserwuje i potwierdza
przewodniczgcy ZNEP.

6.18. W czasie trwania egz aminu zdajgcy, o ktorych mowa w rozdziale Ill. punk t
2.4., wykonujg nastepujgce czynnosci:

po potwierdzeniuto Zzsamosci wchodzg do salieg zaminacyjnej izajmuj g
wylosowane/wyznaczone miejsca (stanowiska egzaminacyjne);

zaktadajag ubranie robocze (o ile jest wymagane);

uczestniczg w instruktazu stanowiskowym, odbycie ktérego potwierdzajg podpisem
na liscie zdajgcych etap praktyczny - dotyczy zdaj acych w zawodach
wymienionych w Zatgczniku 1.3.;

otrzymujg od cztonkéw ZNEP materialty egzaminacyjne;
sprawdzajg, czy otrzymany zestaw egzaminacyjny jest kompletny i czytelny;

zgtaszajg przewodniczgcemu ZNEP ewentualne braki i usterki i otrzymuj a
kompletne materiaty zgodnie z procedurg opisang w rozdziale V;

wpisujg swojg date urodzenia oraz zamieszczajg numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL —seri € inumerp aszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc¢ na karcie pracy egzaminacyjnej;

wpisujg swojg date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, numer zadania, oraz
zamieszczajg numer PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — seri e i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢), na karcie oceny;

wykonujg samodzielnie zadanie egzaminacyjne;

podczas wykonywania prac na stanowisku egzaminacyjnym przestrzegaj E]
przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy;

numerujg wszystkie strony pracy egzaminacyjnej pocz gwszy od strony na ktorej
znajduje sie miejsce na wpisanie tytutu pracy egzaminacyjnej;

opisujg swoim numere m PESEL (lub przyklejajg naklejke ze swoim numerem
PESEL), a w przypadku braku numeru PESEL — seri g i numerem paszportu lub
innego dokumentu pot wierdzajgcego tozsamos¢ — wszystkie efe  kty/produkty
pracy, ktére nie znajdujg sie w karcie pracy egzaminacyjnej;

po zakonczeniu egzaminu przekazuj g przewodniczgcemu ZNEP prac e
egzaminacyjng wraz z kartg oceny, a takze produkt pracy, jesli jest on przewidziany
do oceny;

obserwujg czynnosci zwigzane z wlozeniem prac egza minacyjnych do kopert
zwrotnych iich zaklejen iem oraz zabezpiecze niem materiatbw prac
egzaminacyjnych.

6.19. W czasie trwania etapu praktycznego egzaminu cztonkowie ZE/ZNEP oraz ich
przewodniczgcy odpowiadajg za prawidtowy jego przebieg, a w szczegdlnosci:

zwracajg uwage na przypadki na ruszania przez zdajgcych zasad b ezpiecznej
pracy i zaktécania przebiegueg =zaminu, reagujagc w sposob  okreslony
odpowiednimi procedurami (rozdziat V);

reagujg na sygnaty zdajacych dotyczace np. zaistniatej awarii, zaktdcen, stosujgc
odpowiednie do sytuacji procedury (rozdziat V);

przyjmujg pisemne o$wiadczenie od zdaj gcego, ktory zg tasza rezygnacje
z wykonywania zadania egzaminacyjnego (Zatgcznik 111.5.);

na 30 minut przed u stalonym czasem zako Aczenia egzaminu, przypominajg ile
czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu;
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— ogtaszajg zakonczenie egzaminu.
6.20. Po zakonczeniu etapu praktycznego egzaminu:

— przewodniczgcy wraz z czionkami zespotu ZE odbieraj g od zdaj gcych arkusze
egzaminacyjne z ,Planami dzia tania” oraz sp rawdzajg w obecno $ci zdajgcego
poprawnos¢ wpisania na ,Planie dzia fania” daty urod zenia, numeru PESEL
i numeru stanowiska;

— przewodniczgcy wraz z cztonkami zespotu ZNEP odbieraj g od zdaj gcych prace
egzaminacyjne i karty oceny, a takze produkty pracy, je$li sg one przewidziane do
oceny, oraz sprawdzajg w obecno $ci zdajgcego poprawnos¢ wpisania daty
urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, zamieszczen ia numeru PESEL,a w
przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu

potwierdzajgcego tozsamos$¢, numeru zadania oraz sprawdzaj 3, czy w
oznaczonym miejscu na kar cie przyklejona jest naklejkaz numerem PESEL
zdajacego.

6.21. Po zakonczeniu etapu praktycznego egzaminu przez zdaj agcych, o ktérych
mowa w rozdziale Il punkt. 2.1.

Przewodniczacy ZE:

— wpisuje na karcie obserwacji dat € urodzenia, numer PESEL zdajgcego
(w przypadku braku numeru PESEL —seri e inumer paszportu lubinnego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé), symbol cyfro wy zawodu i oznaczenie
tematu, przykleja naklejke z numerem PESEL zdajgcego;

— sprawdza w arkuszu obserwacji poprawno $¢ podliczenia sumy punktéw
w poszczegolnych obszarach um iejetnosci przed przeniesieniem ich na kart e
obserwacji oraz nakleja naklejke z kodem o $rodka na pier wszej stronie arkusza
obserwacji w prawym goérnym rogu;

— na karcie obserwacji w odpowiednich miejscach koduje swoj numer egzaminatora,
liczbe punktow uzyskanych przez zdaj gcego w poszczegoélnych obszarach
umiejetnosci zgodnie z arkuszem obserwacji;

— sprawdza i potwierdza swoim podpisem poprawno $¢ wypetnienia karty obserwacji
przez egzaminatoréw (Zatgcznik Ill. 6.) dla kazdego zdajgcego;

— sporzgdza protokét etapu praktycznego egza minu (Zatgcznik 111.2.) i czytelnie go
podpisuje.

Cztonkowie ZE:

— sprawdzajg w arkuszu obserwa cji poprawnos¢ podliczenia sumy punktow
w poszczegolnych obszarach um iejetnosci przed przeniesieniem ich na kart e
obserwacji oraz naklejajg naklejke z kodem osrodka na pierwszej stro nie arkusza
obserwacji w prawym gornym rogu;

— na karcie obserwacji w odpowiednich miejscach kodujg swoj numer egzaminatora,
liczbe punktéw uzyskanych przez zdaj gcego w poszczegodinych obszarach
umiejetnosci zgodnie z arkuszem obserwacji;

— biorg udziat w sporzgdzeniu protokotu etapu praktycznego i podpisujg go czytelnie;

— kompletujg arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwaciji i karty obserwacji zgodnie
z instrukcjg komisji okregowe;j.

6.22. Po zakonczeniu etapu praktyc znego przez zdaj gcych, okt 6rych mowa
w rozdziale Ill punkt 2.4. cztonkowie ZNEP:

— odbierajg od zdajgcych prace egzaminacyjne oraz karty oceny oraz produkty pracy
oznaczone numerem PESEL zdajgcego, a w przypadku braku numeru PESEL —
serig i numerem dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢;
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6.23.

6.24.

6.25.

6.26.

6.27.

6.28.

— sprawdzajg w obecn osci zdajgcych poprawnos¢ kodowania Kkarty prac y
egzaminacyjnej i karty oceny;

— sprawdzajg, czy zdajgcy poprawnie opisali kart € pracy egzaminacyjnejikart e
oceny i nakleili na nich  w odpowiednich miejscach naklejki z numerem PESEL,
oraz czy opisali numerem PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL —serig i
numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzaj gcego tozsamosc,
wszystkie efekty/produkty swojej pracy przeznaczone do oceny;

— pakujg zebrane od zdaj gcych materialy egzaminacyjne do kopert  zwrotnych
i zaklejajg je w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych;

— pakujg produkty pracy zdajgcych do kopert/ kartondw i zaklejajg je w obecnosci, co
najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych.

Skompletowane arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji i karty obserwacji
lub zaklejone zwrotne koperty z pracam i egzaminacyjnymi i kartami oceny
oraz produktami pracy przezna czonymi do oceny pr zewodniczacy
odpowiednio ZE i ZNEP prze kazuje KOE wraz z list g zdajgcych i protokotem
przebiegu etapu praktycznego egzaminu.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego po z akonczeniu egzamindéw w osrodku
egzaminacyjnym sporzgdza w dwoch egzemplarzach protokd t zbiorczy etapu
praktycznego egzaminu (Zatgcznik 111.7.), ktory czytelnie podpisuje.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego przekazuje do okregowej komisji:

— arkusze egzaminacyjne z ,Planamidzia tania”’, arkusze obserwacjiikarty
obserwacji lub prace egzaminacyjne i karty oceny oraz pro dukty pracy
przeznaczone do oceny, jeden egzemplarz protoko tu zbiorczego etapu
praktycznego egzaminu zawodowego wraz z wymienionymi w nim Zatgcznikami;

— niewykorzystane materiaty egzaminacyjne.
W osrodku egzaminacyjnym pozostaja:

— drugi egzemplarz protoko fu zbiorczego etapu praktyczneg o egzaminu
zawodowego;

— powotania ZE/ZNEP;

— o$wiadczenia w sprawie zabezpie czenia dokumentéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem;

— kopie protokotéw etapu praktycznego egzaminu zawodowego z kolejnych dni
i zmian egzaminowania;

— kopie list zdajgcych;

— kopie wykazu absolwentéw, ktorzy nie przys  tgpili do egzaminu, zrezygnowali
Z egzaminu w czasie jego trwania i ktérym prz erwano i uniewazniono etap/etapy
egzaminu;

— kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu etapu praktycznego;
— kopie o$wiadczen o rezygnacji z etapu praktycznego egzaminu.

Dokumentacje egzaminu zawodowego poz ostatg w osrodku egzaminacyjnym
kierownik osrodka egzaminacyjnego przechow uje zgodnie z ustaleniami
dotyczgcymi archiwizacii.

W sytuacjach zwi gzanych z przebiegiem etapu praktycznego egz aminu
nieokreslonych w procedurach, o sposobie postepowania ZE i ZNEP decydujg
przewodniczacy tych zespo tow wraz  z kierownikiem o Srodka
egzaminacyjnego, a w uzasadnionych przypadkach  w porozumieniu

z dyrektorem OKE.



6.29.W czasie egzaminu w zawodach, w ktorych wykonanie zadania
egzaminacyjnego odbywa si e na stanowiskach komput erowych w pracowni
informatycznej, zgodnie z §129 ust.12, jest obecny administrator lub opiek un
tej pracowni, ktéry nie wchodz i w sktad ZNEP. Administrator lub opiek un tej
pracowni pozostaje do dyspozycji przewodniczgcego tege zespotu.

IV.OGLOSZENIE WYNIKOW | WYDAWANIE DYPLOMOW
POTWIERDZAJACYCH KWALIFIKACJE ZAWODOWE

1.

Wyniki etapu pisemnego egzaminu zawodowego s g ustalane na podstawie
odczytanych elektronicznie k art odpowiedzi wype tnionych przez zdaj gcych
i przekazanych przez szkote/placéwke do OKE.

Zdajgcy zdat etap pisemny egzaminuz awodowego, jezeli uzyskat z cz esci
pierwszej — co najmniej 50% punktéw mo zliwych do uzyskania, natomiast z cz eSci
drugiej — co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania.

. Wyniki etapu praktyc znego zdajgcych, o ktorych mowa w rozdziale Il pkt.

2.1. uzyskuje sie podczas oceniania przez trzech egzaminatorow (wpisanych do
ewidencji egzaminatorow) zadania eg zaminacyjnego wykonywanego przez
zdajgcego, poprzez:

— ocenianie poszczegodlnych czynnosci zdajgcego w czasie wykonywania zadania;
punktacja jest zapisywana niezale znie przez kazdego egzaminatora w arkuszu
obserwaciji;

— przeniesienie punktacjizar  kuszy obserwacji na karty obserwacji do
elektronicznego odczytywania; karty obserwacji sg przekazywane do OKE;

— obliczenie $redniej sumy punktéw wystawionej przez trzech egzaminatoréw
obserwujgcych wykonanie zadania przez zdaj gcego ioblicze nie wyniku
w procentach w zaokragleniu w dot do liczb catkowitych.

Prace egzaminacyjne wykonane przez zdaj gcych, o ktérych mowa w rozdziale Ill
pkt. 2.4.,sprawdz ajg ioc eniajg egzaminatorzy wpisa ni do ewidencji
egzaminatorow, o ktorej mowa w art. 9.c ust.2. pkt 7 ustawy o systemie o Swiaty,
powotani przez dyrektora OKE, ktorzy:

— stosujg kryteria oceniania wykonania zadan egzaminacyjnych;

— wpisujg punkty uzyskane za poszczegdlne ele menty pracy do tabeli na Karcie
pracy egzaminacyjnej;

— wypetniajg karty oceny, wpisuj ac liczbe punktéw uzyskang przez zd ajgcego za
wykonanie zadania egzaminacyjnego, kodujg punkty uzyskane za poszczego Ine
elementy pracy egzaminacyjnej (Zatgcznik 111.8).

Wynik etapu praktycznego egzaminu zawodowego zdaj gcego ustala OKE p o
odczytaniu wypetnionej odpowiednio kar ty obserwacji albo karty oceny na
podstawie liczby punktow uzyskanych przez zdajgcego.

Etap praktyczny jest zdany, je  $li zdajgcy uzyskat co najmniej 75% punktow
mozliwych do uzyskania.

Zdajgcy zdat egzamin zawodowy, je zeli uzyskat wymagang procentowo liczb e
punktow, zaréwno w etapie pisemnym, jak i praktycznym tego egzaminu.
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8. Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza okregowa komisja egzaminacyjna.

9. Zdajacy, ktory zda t egzamin zawodowy, otrzymuje dyplom potwierdzaj acy
kwalifikacje zawodowe, wydany przez OKE zgodnie z odrebnymi przepisami.

10.Komisja okregowa sporzadza liste osob, ktére przyst gpity do etapu pisemneg o
egzaminu zawodowego w danej szkole/placowce, zawieraj gcg: imie (imiona) i
nazwisko zdajgcego, numer PESEL, mie jsce urodzenia, dat € urodzenia oraz
uzyskane przez niego wyniki z obu etapow egzaminu zawodowego, i przekazuje jg
przewodniczgcemu szkolnego zespotu nadzorujgcego w celu ogtoszenia.

11.Wyniki egzaminu zawodowego oraz dyplomy potwierdzajgce kwalifikacje
zawodowe zdajgcych komisja okregowa przekazuje dyrektorowi szkoty/placéwki, w
ktorej zdajgcy zdawali etap pis emny egzaminu zawodowego, lub upo waznionej
przez niego osobie, w termi nie ustalonym przez dyrekt ora Komisji Centralnej, po
zasiegnieciu opinii dyrektoréw komisji okregowych.

12.Dyrektor szkoty/placowki lub upowazniona przez niego osoba pr zekazuje dyplomy
potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe zdajgcym.

13.Absolwenci z lat ubiegtych, ktérych szkota zostata przeksztatcona lub zlikwidowana
oraz absolwenci posiadajacy swiadectwa szkolne uzyskane za granicg otrzymujg
dyplom za potwierdzeniem odbioru bezposrednio we wiasciwej OKE. Osoby te przy
odbiorze dyplomu musz g okaza¢ dokument ze zdj eciem potwierdzajgcy
tozsamosc.

14.Zdajacy, ktéry otrzyma t dyplom potwier dzajgcy kwalifikacje zawodowe mo ze
uzyska¢ suplement — Europass — po uprzednim ztozeniu wniosku do OKE. T ermin
i miejsce odbioru suplementu ustala okregowa komisja egzaminacyjna.

15.Na wniosek zdajgcego (ztozony w terminie do 6 miesi ecy od daty og toszenia
wynikdw) sg mu udos tepniane do wgl gdu, w miejscu i czasie wskazanym przez
dyrektora OKE odcz ytana elektronicznie karta odpowiedzi wrazz  ustalonym
wynikiem etapu pisemnego egzaminu zawodowego oraz arkusze obserwacji i karta
obserwacji albo praca egzaminacyjna i kart a oceny wraz z ustalonym wynikiem
wtasciwego etapu praktycznego egzaminu zawodowego.

V. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego
rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego lub
zaktocania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu,
wniesienia lub korzystania z urzadzen telekomunikacyjnych,
utrudniania pracy pozostaltym zdajacym lub naruszenia przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy przez zdajgcego

1.1. W przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego ro zwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego lub

— wniesienia lub korzysta nia przez zdaj gcego w sali egzam inacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego, lub
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— zaktdcania przez zdajgcego prawidiowego przebiegu etapu pisemnego lub etapu
praktycznego egzaminu zawodowego w sposob utrudniaj gcy prace pozostatym
zdajacym

przewodniczgcy odpowiednio SZN, ZE lub ZN EP przerywa egzamin tego
zdajgcego iu niewaznia odpowiedni etap egzam inu zawodowego tego
zdajgcego. Informacje o przerwaniu i uniewa znieniu etapu pisemnego lub
praktycznego egzaminu zawodowego zamieszcza sie w protokole zbiorczym
odpowiednio etapu pisemnego lub eta pu praktycznego. Przerwanie i
uniewaznienie etapu egzaminu jest rbwnowa zne z uzyskaniem przez tego
zdajgcego 0 punktow z tego etapu egzaminu.

1.2. W przypadku:

— wniesienia lub korzystania przez zdaj gcego w salieg zaminacyjnej w etapie
pisemnym egzaminu zawodowego z kalkulatora, lub

— wniesienia lub korzystania przez zdaj gcego w salieg zaminacyjnej w etapie
praktycznym z materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji
dyrektora Komisji Centralnej, o ktérej mowa w §133a,

przewodniczgcy odpowiednio SZN, ZE lub ZNEP powiadamia dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;.

1.3. Przewodniczgcy odpowiednio ZE lub ZNEP moze przerwac i uniewaznic¢ etap
praktyczny egzaminu zdaj gcego w przypadku naruszenia przez niego
przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy prowadz gcego do wyst gpienia
zagrozenia zdrowia i zycia oséb znajdujgcych sie w sali egzaminacyjne;j.

1.4. Przyjmuje sie nastepujgce postepowanie:

W etapie pisemnym egzaminu zawodowego:
— przewodniczgcy ZN, po konsulta cji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali
przewodniczgcego SZNipowiad amia goo stwierdzeniu niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajgcego lub zaktdcania przebiegu egzaminu,

— przewodniczacy SZN podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu zdaj gcego
i uniewaznia jegoprac e oraz nakazuje zdajgcemu  opuszczenie sal i
egzaminacyjnej.

W etapie praktycznym egzamin u zawodowego decyzj € o przerwaniu egzaminu
podejmuje przewodniczgcy ZE lub ZNEP, po  konsultacji z pozosta tymi cztonkami
zespotu.

1.5. W przypadku stwierdzenia podcza s sprawdzania pracy egzaminacyjnej
niesamodzielnego wykonania tej pracy przez zdaj gcego dyrektor komisji
okregowej, w porozumieniu z dyrektor em Komisji Centralnej, uniewa znia etap
praktyczny egzaminu zawodowego tego zdajgcego.

1.6. Zdajagcy, ktéremu przerwano i uniewa zniono etap/etapy egzaminu, mo ze
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniego etapu tego egzaminu
w kolejnych terminach jego przeprowadzania, najwc zesniej za rok od daty
przystgpienia do egzaminu lub jego etapu. Po uptywie 3 lat liczgc odpowiednio
od kwietnia lub wrze $nia roku, w ktérym przyst gpit do egzaminu zawodowego
w terminie jego przeprowadzania i nie uz  yskat z jednego etapu egzaminu
wymaganej do zdania liczby punktéw, zdaj gcy zdaje egzaminw petnym
zakresie.

2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu
materiatdw egzaminacyjnych lub usterek w materiatach
egzaminacyjnych
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2.1.

2.2.

2.3.

W przypadku zg toszenia przez zdaj gcego braku stron lub inn  ych usterek
w arkuszu egzaminacyjnym w etapie  pisemnym egzaminu lub w arkuszu
egzaminacyjnym do etapu prak tycznego przewodniczgcy ZN, ZNEP lub Z E
informujg o tym fakcie odpowiednio przewodnicz gcego SZN lub kierownika
osrodka egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy SZN lub kierownik 0 $rodka egzaminacyjnego podejmuje
decyzje o wymianie arkusza egzamina cyjnego lub innym sposobie usuni ecia
wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.

Zdajacy, ktory zg tosit braki, podpis uje czytelnie w protokole prz ebiegu
odpowiedniego etapu egzaminu zawodowego wymiane odpowiednio arkus za
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi al bo arkusza egzaminacyjnego, karty
pracy lub karty oceny.

Postepowanie w przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

W przypadku wystgpienia zagrozenia przebiegu egzaminu w szk ole/placéwce
lub osrodku egzaminacyjnym odpowiednio przewodniczgcy SZN albo
kierownik osrodka egzaminacyjnego w por ozumieniu z przewodniczgcym ZE
lub ZNEP podejmuje decyzj e o zawieszeniu etapu pisemnego lub etapu
praktycznego egzaminu zawodowego i powiadamia o tym fakcie dyrekt ora
OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

W przypadku wys tgpienia zagrozenia przebiegu egzaminu w sali
egzaminacyjnej w sz kole/placéwce lub o srodku egzaminacyjnym decyzje o
zawieszeniu etapu egzaminu zawodo wego podejmuje odpo wiednio
przewodniczgcy ZN w porozumieniu z przewodnicz gcym SZN albo
przewodniczacy ZE lub ZNEP w porozumieniu z kierownikiem osrodka
egzaminacyjnego i powiadamia o tym fa kcie dyrektora OKE oraz, w razie
potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpocz eciem egzaminu lub nie
pozniej niz pot godziny po planowanym czasie rozpocz ecia egzaminu, to
egzamin moze sie odby¢, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym
samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy, w przypadku, o kt 6rym mowa w pkt.3.1.i 3.2.,

przewodniczgcy odpowiednio SZN, ZE lub ZNEP zobowi gzany jestdo

zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed nie uprawnionym
ujawnieniem.

W przypadku braku mo zliwosci wznowienia (rozpoczecia) lub kontynuowania
odpowiedniego etapu egzaminu zawodo wego w danej szkole/ placowce lub
osrodku egzaminacyjnym dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca
przeprowadzania egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu (w przypadku
etapu pisemnego — w porozumieniu z dyrektorem CKE).

Postepowanie w przypadku zaktdcenia etapu praktycznego
egzaminu zawodowego

41.

W przypadku rezygnaciji zdaj gcego z wykonywania zadania egzaminacyjneg o
w dowolnej fazie etapu prakt ycznego egzaminu, przewodniczgcy ZE lub
przewodniczacy ZNEP odbiera od niego odpowiednie o sSwiadczenie,
zabezpiecza stanowisko i materiaty egzaminacyjne, zezwala zdaj gcemu na
opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania oraz odnotowuje
rezygnacje nali scie zdajgcych przy nazwisku zdaj gcego iza fgcza jego
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

oswiadczenie do protokotu etapu praktycznego egz aminu zawodowego wraz
z arkuszem egzaminacyjnym i ,Planem dzia tania”  lub arkuszem
egzaminacyjnym, Kartg pracy egzaminac yjnej ikart g oceny. Rezygnacja
zadajgcego z wykony wania zadania egzaminacyjnego jest rownowa zna z
uzyskaniem 0 punktéw z tego etapu egzaminu.

W przypadku zas tabniecia lub choroby zdaj gcego w trakcie wykonywania
czynnosci egzaminacyjnych przewodnic zgcy odpowiednio Z E lub ZNEP
zapewnia opieke ipomoc medyczng zdajgcemu oraz podejmuje decyzj e
o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie.

W zaleznosci od diagnozy udzielaj gcych pomocy medycznej zdaj gcemu, o
ktorym mowa w pkt. 4.2, przewodniczgcy decyduje o dalszym przebiegu
egzaminu poszkodowanego.

Jezeli podczas egzaminu nastgpi awaria lub uszkodzenie maszyn, urz gdzen,
aparatury, przewodniczgcy ZE lub ZNEP z awiesza egzamin zdajgcemu lub
zdajgcym, zabezpiecza maszyny, urz gdzenia lub sprzet zgodnie
z odpowiednig instrukcjg bezpieczenstwa pracy ogéing lub stanowiskowg oraz
powiadamia kierownika osrodka egzaminacyjnego.

Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usuni eta awaria lub uszkodz enie, o ktérej
mowa w pkt.4.4., egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to mozliwe ze
wzgledéw technicznych. Podczas przerwy zdaj acy przebywajg w miejscu
wskazanym przez przewodniczgcego.

W przypadku przerwy, o ktorej mowa w pkt. 4.2. lu b 4.5., albo spowodowanej
innymi waznymi przyczynami niezale znymi od organizatora egzaminu,
trwajgcej dtuzej niz 30 minut przewodnicz gcy ZE lub ZNEP k ontaktuje sie
z dyrektorem OKE w celu ust  alenia dalszego postepowania. Sporzgdza
odpowiedni protokot z powsta tego zdarzenia wraz z  podjetymi decyzjami,
powiadamiajgc o nich zdajgcego lub zdajgcych.

W przypadkach opisanych w punk tach 4.1.do 4.6. dokumentacja zdaj gcego
lub  zdajgcych z przebiegu etapu prak tycznego egzaminu zostaje
zabezpieczona odpowiednio przez przewodniczgcego ZE lub ZNEP.

Zdajgcemu, ktory naruszyt przepisy bhp w sposéb zagra zajgcy zdrowiu lub
zyciu, przewodniczgcy ZE lub Z NEP udziela ustnego upomnienia. Udzielenie
upomnienia musi by ¢ odnotowane w protokole z etapu praktycznego wr az
z nazwiskiem i imieniem zdajgcego. Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajgcy
nadal narusza przepisy bhp, przewodnicz gcy moze przerwac jego egzamin.
Wypetnia druk decyzji o przerwaniui  uniewaznieniu pracy zdaj gcego oraz
odnotowuje ten fakt w protokole.

Jezeli podczas egzaminu zdarzy sie wypadek przy pracy, przewodniczgcy ZE
lub ZNEP przerywa egzamin wszystkim zdaj gcym, zabezpiecza miejsce
wypadku, wzywa pogotowie ratunkowe ipowia damia witasciwe stuzby
techniczne, kierownika osrodka egzaminacyjnego oraz dyrektora OKE.
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VI. ZALACZNIKI

1. Zatacznik I. 1. Deklaracja przystgpienia do egzaminu

miejscowosc, data

Dane osobowe ucznia /stuchacza /absolwenta (wypefic¢ drukowanymi literami):

Nazwisko: |

Imie (imiona): |
Numer PESEL*: |
Data i miejsce urodzenia: |

|

Nazwisko rodowe:

| |

| |

| |

| |

| |

Imie ojca i imie matki: LT T LT 1T 1] | |
Adres do korespondenciji (wypefié drukowanymi literami):
miejscowos¢: LT L LT T 1] |
L LT [T |

kod pocztowy i poczta: LT -0 10 11 | |
| |

| [ 1]

| [ [ ]

| [ 1]

nr telefonu z kierunkowym: | I T 1 1 1 | | I 1T 1 1 1
** w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
w? [ styczniu */ [] czerwcu* w roku szkolnym 20..../20.... w zawodzie:

N

symbol cyfrowy nazwa zawodu

ulica i numer domu: |

W etapie [ | pisemnym* i [ | praktycznym*

Jestem:
- uczniem/stuchaczem [ ] zsz*/ [ ] technikum 4-letniego*/ [ | technikum uzupetniajgcego*/
" | szkoty policealnej* - [ 11-rocznej*/ [ 11,5-rocznej*/ Dooo/o0
oddziat / numer w dzienniku
" 12-letniej*/ [ 12,5-letniej*

nazwa szkoty, adres
[] Prosze o dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb
zgodnie z opinig (orzeczeniem) poradni psychologiczno-pedagogicznej.
(| Opinia (orzeczenie)* w zatgczeniu.

[] Wyrazam zgode* na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z egzaminem potwierdzajgcym
kwalifikacje zawodowe.

“wlasciwe zaznaczyé
czytelny podpis

WNIOSEK O WYDANIE SUPLEMENTU

Prosze o wydanie suplementu do dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe —
EUROPASS — w jezyku polskim i w jezyku angielskim.

2 W styczniu egzamin przeprowadzany jest tylko dla absolwentéw szkéf, w ktérych zajecia dydakiy: wcze konczg sie
w styczniu, a w czerwcu tylko dla absolwentéw szkof, w ktorych zajecia dydaktyczno-wychowawcze konczg sie w czerwcu.(Podstawa -
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i sfuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkofach publicznych).
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2. Zatacznik I. 2. Potwierdzenie przyjecia deklaracji

POTWIERDZENIE

Potwierdzam przyjecie DEKLARACJI PRZYST  APIENIA DO EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE

w zawodzie:

imie i nazwisko skfadajgcego deklaracje

czytelny podpis osoby przyjmujgcej deklaracje

Data ....cooovvieiiiiiiiees piecze¢ szkoty
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3. Zatacznik I. 3. Lista zawoddw (technikum/szko ta policealna), w ktorych etap
praktyczny egzaminu zawodowego przeprowadzany jestw szkotach/placéwkach
lub u pracodawcow, na stanowiskach wyposa  zonych zgodnie ze standardem
wymagan egzaminacyjnych

Asystent operatora dzwieku

Fototechnik

Korektor i stroiciel instrumentow muzycznych
Ratownik medyczny

Technik dentystyczny

Technik informatyk

Technik teleinformatyk

)
)
)
)
)
)
)
8) Technik mechanizacji rolnictwa
) Technik rachunkowosci
0) Technik mechanik okretowy
1)Technik prac biurowych
2)Technik ekonomista
3)Technik pojazdow samochodowych
Technik mechatronik
15)Technik analityk
6)Technik geodeta
7)Technik cyfrowych procesow graficznych
8)Technik telekomunikacji

9)Technik realizacji dzwieku

vvvvvvvvvvv

20)Technik sztukatorstwa i kamieniarstwa artystycznego

Lista zawodow bedzie aktualizowana, jezeli w komunikacie Dyrektora CKE zostang
uwzglednione nowe zawody, w ktorych etap praktyczny bedzie przeprowadzany na
stanowiskach wymagajgcych wyposazenia.

4. Zalacznik 1.3.a Zadania asystenta technicznego

W zawodach, okre slonych w za tgczniku 1.3., kierownik o $rodka egzaminacyjnego
wyznacza asystenta technicznego.

Zadania asystenta technicznego:

1. przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych przed rozpoczeciem egzaminu zgodnie
ze wskazaniami CKE,

2. nadzorowanie strony technicznej pr zebiegu egzaminu (opiekun pracowni mo ze
petni¢ funkcje asystenta technicznego),

3. usuniecie ze stanowisk efektdw pracy zdajgcych.
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Zatacznik I. 4. Instrukcja pakowania prac egzaminacyjnych w zawodach, w ktérych
zdajgcy piszg fragment pracy w jezyku obcym

Podczas odbioru prac egzaminacyjnych (oprécz standardowych czynnosci zwigzanych
z odbiorem prac) przewodniczacy ZNEP powinien dopilnowaé, aby zdajacy na
pierwszej stronie ,Karty pracy egzaminacyjnej”:

zazWakim jezyku napisat fragment pracy,

L]

Data urodzenia zdajacego

niemiecki H

francuski D

wypetnia zdajgcy

angielski D

Jezyki:

rosyjski D

o wpisat ,brak” w przypadku, gdy nie napisa
napisat go w |€ olskim.

} tego fragmentu pracy egzamina cyjnej lub

L ]

PESEL

angielski D

Jezyki:

francuski |:| niemiecki D

wypetnia zdajgcy

urodzenia zdajgcego

rosyjski D

BRAK

Uporzadkowa¢ prace zdajagcych w obrebie zawodu wedtug jezyka.

3. Oddzielnie dla kazdego jezyka, przeliczy€ i

zapakowaé prace zdajgcych do

papierowej koperty z obcietym rogiem (tak, aby prace mozna byto przeliczyé¢).

4. Opisa¢ koperte papierowg zgodnie z ponizszym wzorem:;

kod os$rodka
€0ZamiNAacCYNEJO: overeiieiiiiiie e e jezyk:
ZawWld liczba prac: ...
5. Zapakowaé koperty papierowe do bezpiecznej koperty i

Z ponizszym przyktadem:

opisa¢ ja zgodnie

Egzamin zawodowy-TECHNIK
styczen 2011
Etap praktyczny komplet

1. KARTA PRACY EGZAMINACY INE]

2. KARTA OCENY
3. DOKUMENTACJA Z WYKONANIA ZADANIA

nakleic naklejke z kodem E Miejsce Nazwa zawodu Oznaczenie arkusza Liczba sztuk

liczba

osrodka egzaminacyjnego, na

wszystkich prac

egzaminacyjnych

w kopercie

bezpiecznej

a w przypadku braku 5 nalepke z
naklejki wpisa¢ kod : (':9:1:;; ., [Technik hotelarstwa | 341[04}-.......
. . . 1 S
i osrodka egzaminacyjnego ! egzamina- Jezyk angielski 10
------------------------------- ' cylnego Jezyk francuski 11
Brak jezyka 1

22 szt

43

/ __________________



6. Zatacznik Il. 1. Informacja dla zdajgcego egzamin

INFORMACJA DLA ZDAJACEGO
EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE ZAWODOWE

INFORMACJE OGOLNE

1.

Prawa i obowigzki zdajgcego przystepujgcego do egzaminu okresla rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow

i sposobu oceniania, klasyfikowania ipromowania ucznidwi stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szko tach  publicznych
(Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 z p6zn. zmianami).

. Uczeh/stuchacz lub absolwent, kt6 ry zamierza przyst gpi¢ do egzaminu

zawodowego sktada pisemng deklaracje dotyczgcg przystgpienia do egzaminu
odpowiednio w zawodzie, w kt  érym sie ksztatci lub w zawodzie, w kt  érym
ukonczone zostato ksztatcenie. Druk deklaracji otrz ymuje w szkole, w ktérej zda t
etap pisemny egzaminu lub w siedzibie w tasciwej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej. Druk ten moze tez pobrac¢ ze strony internetowej OKE.

Uczen/stuchacz, ktory zamierza przyst gpi¢ do egzaminu zawod owego
bezposrednio po uko nczeniu szkoty, deklaracje skfada dyrektorowiszko ty,
a absolwent dyrektorowi szkoty, ktérg ukonczyt, nie pdzniej niz do 20 grudnia roku
szkolnego, w ktér ym zamierza przyst gpi¢ do egzaminu, a w przypadku
absolwentéw szkét, w ktorych zaj ecia dydaktyczno-wychowawcze ko hczg sie
w styczniu — nie pozniej niz do dnia 20 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym zdajgcy
zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego.

Zdajacy, w danej sesji egzaminacyjnej, mo ze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego
tylko z zakresu jednego zawodu.

. W przypadku likwidacji szkoty lub jej przeksztatcenia oraz uzyskania swiadectwa za

granicg deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego wraz ze $wiadectwem
ukonczenia szkoty lub jego pot wierdzong kopig absolwent sk tada do okr egowej
komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Absolwenci: z opinig o specyficznych trudno sciach w uczeniu sie, z orzeczeniem o
potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczeniem o potrzebie kszta  tcenia
specjalnego, chorzy i nies prawni czasowo oraz absolwenci, ktérzy w roku
szkolnym, w ktorym przyst epujg do egzaminu zawodowego, byli obj eci w szkole
pomocg psychologiczno-pedagogiczng ze wzgledu natrudno $ci adaptacyjne
zwigzane z wcze $niejszym Kksztatceniem za granic g, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub sytuacj e kryzysowg lub traumatyczn g majg prawo do z dawania
egzaminu w formie i warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci (np. do
wydtuzonego czasu zdawania, dodatkowych urzadzen).

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe skfada sie z dwdch etapow: etap u
pisemnego i etapu praktycznego.

. Informacje o miejscu, terminach i czasie rozpoczecia etapu pisemnego

| praktycznego przekazywane sg zdajgcym w pis emnym zawiadomieniu przez
przewodniczgcego szkolnego zespotu nadzorujgcego (dyrektora szko ty/placéwki/
pracodawcy) lub kierownika osrodka egzaminacyjnego.

Na etap pisemny egzaminu z dajgcy zgtasza sie o0 godzinie ustalonej przez
przewodniczgcego szkolnego zespotu nadzorujgcego.

. Na etap praktyczny egzaminu zdajgcy zgtasza sie najpdzniej na 30 minut przed

wyznaczong godzing rozpoczecia tego etapu.
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10.Przewodniczgcy szkolnego zespo tu nadzorujgcego zawiadamia z dajgcych

o wymaganych dokumentachi przyborach, ktore zdaj gcy powinien zabra ¢ na
egzamin.

11.Standard wymagan egzaminacyjnych oraz podstawowe informacje dotycz  gce

przebiegu egzaminu zawodowego wraz z przyktadami zadan i kryteriami oceniania
sg zawarte w informatorze o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe dla
danego zawodu.

12.Laureaci ifinali ci turniejow lub olimpiad tematycznych zwi gzanych z wybran g

dziedzing wiedzy zawodowej sg zwolnienize tapu pisemnego egzamin u
zawodowego na podstawie z aswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytu tu
odpowiednio  laureata lub finalisty . Zaswiadczenie  przedktada @ sie
przewodniczgcemu szkolnego zespotu nadzorujgcego.

13.Zwolnienie laureata lub finalisty turn  ieju lub olimpiady tematycznej z etapu

pisemnego egzaminu zawodowego jest réwnoznaczne z uzyskaniemzcz esci
pierwszej i z czesci drugiej etapu pisemneg o egzaminu zawodowego najwy zszego
wyniku. W tym przypadku, na dyplomie potwierdzaj gcym kwalifikacje zawodowe,
w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikéw egzaminu zawodowego z czesci
pierwszej i z cz esci drugiej etapu pisemnego, wpisuje si € "100", oraz zamieszcza
sie adnotacje 0z wolnieniu zetapupise mnego egzaminuzawodoweg O

i posiadanym tytule laureat a Ilub finalisty odpowiednio turnieju lub olimpiady
tematyczne;.

Wykaz turniejow i olimpiad tematycznych, o ktérych mowa w pkt. 12, dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej podaje do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Komisji, nie p6zniej niz w czerwcu roku poprzedzajacego rok, w ktorym
jest przeprowadzany egzamin zawodowy.

. ETAP PISEMNY
1.

O ustalonej godzinie zdaj gcy wchodzg do sali pojedy nczo, wedtug kolejnosci na
liscie, i zajmujg wyznaczone miejsca. Ka zdy zdajgcy powinien mie ¢ przy sobie
dokument tozsamosci z aktualnym zdjeciem i okazaé go przed wejsciem do sali.

Do saliegzaminac yjnej zdajgcy niemo ze wnosi¢ Zzadnych urzgdzen
telekomunikacyjnych ani z nich korzystac.

Do sali egzaminacyjnej zdajacy nie moze tez wnosic¢ kalkulatorow ani korzysta ¢ z
nich w tej sali.

Na egzamin zdajacy przynosi ze sob g wytgcznie przybory do pi sania — pioro lub
dtugopis z czarnym tuszem/atramentem.

Punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisj i
Egzaminacyjnej, zespdt nadzorujgcy rozdaje arkusze egzaminacyjne i kart y
odpowiedzi. Po ich rozdaniu spé Zznieni zdajacy nie zostan g wpuszczeni do sali
egzaminacyjne;.

Arkusz egzaminacyjny zawiera:
sInstrukcje dla zdajgcego” zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

— test dwuczesciowy z wyraznie oddzielong czescig | i czescig Il. W czesci | znajduje sie
50 zadan, wczesci Il —20zada n. Wszystkie zadania sg zadaniami zamknietymi
z czterema odpowiedziami, z ktorych tylko jedna odpowiedz jest prawidtowa.

Przewodniczgcy szkolnego zespotu nadzorujgcego, w obecnosci przewodniczacych
zespotdw nadzorujgcych i przedstawicieli zdaj gcych, sprawdza, czy p akiety
z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi s g nienaruszone, nastepnie
otwiera je, a nast epnie przekazuje przewodnicz gcym zespotébw nadzorujgcych
arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi w liczbie odpowiadaj acej liczbie
zdajgcych w poszczegolnych salach egzaminacyjnych.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zdajgcy, po otrzymaniu arkusza egzamina cyjnego i karty odpowiedzi, ma
obowigzek sprawdzi¢, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi s g kompletne,
tzn. czy arkusz ma wszystkie strony, czy  strony arkusza i karty odpowiedzi s g
wyraznie wydrukowane. Ewentualne braki natychmiast zgtasza przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz lub kart €. Wymiane arkusza
lub karty zdaj gcy potwierdza c zytelnym podpisem w protokole przebiegu etapu
pisemnego.

Zdajgcy ma obowigzek zapoznac¢ sie z ,Instrukcjg dla zdajgcego” zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy wpisuje informacje w wyznaczonych miejscach na karcie odpowiedzi:

— date urodzenia,

— symbol cyfrowy zawodu i wersje arkusza,

— oraz numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzaj gcego tozsamos¢, przykleja w oznaczonym miej scu
naklejke z numerem PESEL, aw przypadku braku numeru PESEL — naklejke, ktérg
otrzymat — z serig i n umerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzaj gcego
tozsamosc.

W razie watpliwosci moze poprosi¢ o wyjasnienie cztonkéw zespotu nadzorujgcego.

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnosci organizacyjnych. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zapisuje na
tablicy (planszy), w miejscu widocznym dlaka zdego zdajgcego, godzine
rozpoczecia i godzine zakonczenia egzaminu.

Zdajgcy rozwigzuje zadania i zaznacza odpowie dzi w odpowiednich miejsc ach na
karcie  odpowiedzi wy fgcznie  dtugopisem  lub piébrem z czarnym
tuszem/atramentem. Na rozwigzanie zadan zdajgcy ma 120 minut. Na podstawie
opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej czas moze by¢ wydtuzony
zgodnie ze szczegdtowg informacjg dyrektora Centralnej Komisji, a egzamin dla
tych zdajgcych powinien odbywac sie w osobnej sali.

Zdajgcy moze rozwigzywac zadania w dowolnej kolejnosci. Aby zda¢ etap pisemny
egzaminu, zdajgcy musi poprawnie rozwigzac co najmniej 25 zadan z czesci | i co
najmniej 6 zadan z czesci .

W czasie trwania egz aminu zdajgcy pracuje samodzielnie i nie zak t6ca przebiegu
egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza miejsca wyznacz onego mu w sali egzaminacyjnej (mo  ze
opusci¢ miejsce tylko w szczegdlnie uz asadnionej sytuacji, po uzyskaniu
pozwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego iprzy zachowaniu
warunkow uniemozliwiajgcych kontaktowanie si e zdajgcego z innymi
osobami, z wyjatkiem koniecznosci skorzystania z pomocy medycznej),

b) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi,
C) nie wypowiada uwag i komentarzy,
d) nie zadaje zadnych pytah dotyczgcych zadan egzaminacyjnych.

Na 15 minut przed godzin g zakonczenia egzaminu przewodnicz gcy zespotu
nadzorujgcego przypomina, ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W  przypadku niesamodzielnej pracy lub zak l6bcania przebiegu egzaminu,
przewodniczacy szkolnego zespo tu nadzorujgcego przerywa eg zamin danego
zdajgcego, uniewaznia etap pisemny i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej.

Zdajacy, ktéry w trakcie egzaminu podejmuje decyzj e o rezygnacji z wykonywania
zadan, zgtasza te decyzje przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego przez
podniesienie reki i skfada pisemne oswiadczenie, do ktérego dotgcza swoj arkusz
egzaminacyjny i karte odpowiedzi.
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16. Zdajgcy, ktory uko nczyt prace przed wyznaczonym czasem, zg tasza to
przewodniczgcemu  zespotu  nadzorujgcego  przez podniesienie r eki.
Przewodniczacy lub cz tonek zespotu nadzorujgcego sprawdza poprawnosc¢
kodowania na karcie odpowiedzi, a nast epnie odbiera od zdaj gcego karte
odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po arkusz egzaminacyjny zdajgcy moze sie
zgtosi¢ do przewodnicz gcego po zak onczeniu egzaminu. Po otrzymaniu
pozwolenia na opuszczenie sali zdaj gcy wychodzi, nie zak tdcajgc pracy
pozostatym piszgcym.

17. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajgcy konczy prace
z arkuszem egzaminacyjnym:

— zamyka arkusz i odktada karte odpowiedzi na brzeg stolika, strong zadrukowang
do blatu;

— czeka az czionkowie zespotu nadzorujgcego w jego obecno $ci sprawdzg
kompletno$¢ i poprawnos¢ zakodowania karty odpowiedzi;

— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

ETAP PRAKTYCZNY

lll.1. Absolwenci zasadniczej szkoty zawodowej i szkoty policealnej ksztatcacej
w tych samych zawodach, w ktérych ksztatcg zasadnicze szkoty zawodowe

Etap praktyczny egz aminu zawodowego dla absolwentow z asadniczych szkot
zawodowych i szkét policealnych ksztatcgcych w tych samych zawodach, w ktorych
ksztatcg zasadnicze szkoty zawodowe, polega na wykonaniu  zadania
egzaminacyjnego na stanowis ku egzaminacyjnym wyposa zonym zgodnie z e
standardem wymagan egzaminacyjnych.

Zdajacy, w dniu etapu prak tycznego egzaminu, zg fasza sie doo srodka
egzaminacyjnego na 30 minut przed godzin g rozpoczecia egzaminu. Na egzam in
zdajgcy przynosi ze sob g przybory do pisania—d tugopis, odziez roboczg oraz
okreSlone w zawiadomieniu o egzaminie dokumenty, np. aktualn g ksigzeczke
zdrowia i przybory zwigzane ze specyfikg zawodu.

Kazdy zdajgcy powinien miec przy sobie dokument to zsamosci oraz w zaleznosci od
zawodu dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 2. Dokument to Zzsamosci i pozostate
dokumenty zdajgcy musi okaza ¢ przed wej sciem do pomies zczenia, w ktdrym
przeprowadzany bedzie egzamin.

Do sali egzaminacyjnej, w  ktdrej przeprowadzany jest etap praktyczny egzaminu
zawodowego, nie mo zna wnosi¢ zadnych urzgdzen telekomunikacyjnych ani
korzysta¢ z nich w tej sali.

Zdajgcy wchodzg do pomieszcze n egzaminacyjnych w wymaganym ubraniu
roboczym. Przed rozpocz eciem egzaminu zdaj gcy uczestniczg w instrukta zu
stanowiskowym, podczas ktorego zapoz najg sie z maszynami, urz gdzeniami,
sprzetem stanowigcym wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego oraz zasadam i
bezpieczenstwa pracy na danym stanowisku, co potwierdzajg czytelnym podpisem
na liscie zdajgcych etap praktyczny egzaminu zawodowego.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego w obecno $ci przewodniczacych zespotéw
egzaminacyjnych  oraz zdaj agcych sprawdza, czy pakiety z zestawam i
egzaminacyjnymi sg nienaruszone, anast epnie otwiera je i przekazuje
przewodniczgcym tych zespotow arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwaciji i karty
obserwacji oraz inne materia ty niezbedne do przeprowadzenia etapu praktycznego
egzaminu zawodowego, w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych (§130 ust.3).

O ustalonej godzinie zdaj 3acy zajmuje wylosowane miejsce w pomieszczeniu
egzaminacyjnym, przypina identyfikator z numerem stanowiska egzaminacyjnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdaj gcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony s g wyraznie wydrukowane.
Ewentualne braki natychmiast zgtasza przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego
i otrzymuje kompletny arkusz. Informacj € o wymianie arkus za z nazwiskiem
zdajgcego przewodniczgcy zamieszcza w protokole etapu praktycznego egzaminu
zawodowego, co zdajgcy potwierdza czytelnym podpisem.

Na =zapoznanie sie ztre $cig =zadania oraz stanowi skiem egzaminacyjnym
i przygotowanie sie do wykonania zadania zdajgcy majg 20 minut, ktérych nie wlicza
sie do czasu trwania etapu praktycznego.

Czas trwania etapu praktycznego egzam inu zawodowego trwa nie k  récej niz
180 minut i nie dtuzej niz 240 minuti ok reslony jest w informatorze dla danego
zawodu.

Wykonanie zadania egzaminacyjnego obejmuje:

e zaplanowanie przez zdaj gcego operacji technologicznych, zabiegdw iczynnosci
niezbednych do wykonania zadania i wypetnienie formularza ,Plan dziatania”;

e zorganizowanie stanowiska pracy;

e wykonanie zadania eg zaminacyjnego z zach owaniem przepiséw bezpieczenhstwa
i higieny pracy i przepisow ochrony przeciwpozarowej;

e zaprezentowanie efektow wykonanego zadania z uwzg lednieniem oceny jakoSci
wykonania.

W czasie trwania etapu praktycznego egz aminu zdajgcy pracuje samodzielnie i n ie
zaktoca przebiegu egzaminu, a w szczegolnosci:

a) nie opuszcza sali egza minacyjnej/miejsca egzaminu (tylko w szczegdl nie uzasadnionej
sytuacji moze opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego i przy zachowaniu warunkéw uniemo  Zliwiajgcych kontaktowanie si e
zdajgcego z innymiosobami, z  wyjgtkiem Kkoniecznosci skorzystania z po mocy
medycznej);

b) nie opuszcza wyznaczonego mu stanowiska egzaminacyjnego;

c) w zadnej formie nie porozumiewa sie z innymi zdajacymi;

d) nie wypowiada uwag i komentarzy;

€) nie zadaje zadnych pytan dotyczgcych zadania egzaminacyjnego;

f) niezwtocznie zgtasza zespotowi egzaminacyjnemu awarie urzgdzen.

W przypadku niesamodzielnej pracy, zaktdcania przebiegu egzaminu lub zagrozenia
zdrowia lub 2zycia spowodowanego naru szeniem przez zdaj gcego przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy, przewodnicz gcy zespotu egzaminacyjnego przerywa
egzamin danego zdaj gcego i nakazuje mu opuszcz enie pomieszczenia/miejsca
egzaminacyjnego.

Zdajacy, ktory w trakcie egzaminu podejmuje decyzj e o rezygnacji z wykonywania
zadania, zgtasza te decyzje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego przez
podniesienie reki i sktada pisemne oswiadczenie wraz z arkuszem egzaminacyjnym i
,Planem dziatania”.

Zdajacy, ktéry uko nczyt prace przed wyznaczonym czasem, zg ftasza to przez
podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu egzaminacyjnego odbiera od
zdajgcego arkusz egzaminacyjny wraz z ,Planem dziatania” .

Na 30 minut przed ustalony m czasem zako nczenia egzaminu przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego przypomina zdajgcym ile czasu pozostato do zakonczenia
egzaminu.

Po zakonczeniu etapu prakt ycznego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
odbiera od zdajgcego arkusz egzaminacyjny z ,Planem dzia tania” i potwierdza jego
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odbior w protokole, anast epnie pozwalanaopu szczenie przez zdaj gcego
pomieszczenia/miejsca egzaminowania.

l1l.2.  Absolwenci technikum i szkoty policealnej

. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentéw technikéw, techniké w
uzupetniajgcych i szkét policealnych polega na:

e opracowaniu projektu realizacji okreslonych prac
albo

e opracowaniu projektu realizacji okre slonych prac i wyk onaniu okreslonej pracy
lub prac na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym zgodnie ze standardem
wymagan egzaminacyjnych dla danego zawodu.

. Zdajacy, w dniu etapu prak tycznego egzaminu, zg tasza sie doo $rodka
egzaminacyjnego na 30 minut przed godzin g rozpoczecia egzaminu. Na egzamin
zdajgcy przynosi ze sob g przybory do pisania — piéro lub d tugopis z czarnym tuszem
oraz okreslone w zawiadomieniu przybory zwigzane ze specyfikg zawodu.

. Kazdy zdajgcy powinien mie ¢ przy sobie dokument to Zzsamosci, ktory mu si okazac
przed wejsciem do pomieszczenia, w ktorym przeprowadzany bedzie egzamin.

. Do sali egzaminacyjnej, w ktérej pr  zeprowadzany jest etap praktyczny egzaminu
zawodowego, nie mo zna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz
materiatéw i przyborow pomocniczych niewymienionych w informaciji dyrektora Komisiji
Centralnej, o ktérej mowa w §133a , ani korzystac z nich w tej sali.

. Kierownik osrodka egzaminacyjnego w obecno sci przewodniczgcych zespotow
nadzorujgcych etap praktyczny oraz przedstawicieli zdajgcych sprawdza, czy pakiet y
z zestawami egzaminacyjnymi s g nienaruszone, a nast epnie otwiera je i przekazuje
przewodniczgcym tych zespotdw arkusze egzaminacyjne, karty prac egzaminacyjnych i
karty oceny oraz inne materia ty niezbedne do przeprowadzenia etapu praktycznego
egzaminu zawodowego, w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych (§130 ust.3).

. O ustalonej godzinie zdajgcy zajmuje wylosowane/wyznaczone miejsce.

7. Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego, karty pracy egzaminacyjnej oraz karty oceny

zdajgcy sprawdza, czy materiaty te sg kompletne, tzn. czy maj g wszystkie strony, czy
strony sg wyraznie wydrukowane. Ewentualne braki natychmiast zg tasza
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego etap praktycznyi otrzymuje kompletny
arkusz, karte pracy egzaminacyjnej lub karte oceny. Informacje o wymianie materiatow
egzaminacyjnych z nazwisk iem zdajgcego przewodniczgcy zamieszcza w protokole
etapu praktycznego egzami nu zawodowego, a zdaj agcy potwierdza czytelnym
podpisem.

UWAGA:
Kazdy zdajgcy zapisuje rozwigzanie zadania egzaminacyjnego tylko w KARCIE

PRACY EGZAMINACYJNEJ, nie beda oceniane rozwigzania na za fgczonych
dodatkowych kartkach.

. Czas trwania etapu praktycznego egzaminu zawodowego trwa nie krécej niz 180 minut
i nie dtuzej niz 240 minut i okreslony jest w informatorze dla danego zawodu.

. Wykonanie zadania egzaminacyjnego obejmuje:

e opracowanie projektu realizacji prac okreslonych w tre$ci zadania, ktore stanowi prace
egzaminacyjna,
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albo

e opracowanie projektu realizacji prac i wykonanie okreslonej pracy lub prac zwigzanych
z projektem oraz sporzadzenie dokumentacji z wykonania pracy lub prac, stanowigcych
prace egzaminacyjna.

10.Zdajacy, wpisujg na pierwszej stronie kar ty pracy egzaminacyjnej dat e urodzenia
i zamieszczajg swoj numer PESEL oraz wype tniajg karte oceny zgodnie z ,Informacjg
dla zdajgcego” znajdujgcg sie na stronie tytu towej arkusza egzaminacyjnego,
przyklejajg w oznaczonym miejscu naklejke z numerem PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL, naklejke, ktérg otrzymat, np. z serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

11.W czasie trwania eta pu praktycznego egz aminu zdajgcy pracuje samodzielnie i n ie
zaktdca przebiegu egzaminu, a w szczegdlnosci:

e nie opuszcza sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminu (tylko w szczegdlnie uzasadnionej
sytuacji moze opusci¢ sale po u zyskaniu pozwolenia przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego etap pr aktyczny i przy zachowaniu warunkéw unie mozliwiajgcych
kontaktowanie sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem koniecznosci skorzystania
z pomocy medycznej);

e nie opuszcza wyznaczonego mu miejsca;

e w zaden sposob nie porozumiewa sie z innymi zdajgcymi;

e nie wypowiada uwag i komentarzy;

* nie zadaje zadnych pytan dotyczgcych zadania egzaminacyjnego;

e niezwlocznie zgtasza zespotowi nadzorujgcemu etap praktyczny awarie urzgdzen.

12.W przypadku niesam odzielnej pracy, zaktécania przebiegu egzaminu lub zagrozenia
zdrowia lub Zzycia spowodowanego naruszeniem przez zdaj gcego przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy, przewodnicz gcy zespotu nadzorujgcego etap
praktyczny przerywa egzamin danego zdaj gcego i nakazuje mu O puszczenie
pomieszczenia/miejsca egzaminacyjnego.

13.Zdajacy, ktory w trakcie egzaminu podejmuje decyzj e o rezygnacjizwy konywania
zadania, zgtasza te decyzje przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego etap
praktyczny przez podniesienie reki i sktada pisemne oswiadczenie, do ktdrego dotgcza
swoj arkusz egzaminacyjny, Karte pracy egzaminacyjnej i karte oceny.

14.Zdajacy, ktéry uko nczyt egzamin przed wyznaczony m czasem, zg tasza to przez
podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego etap praktyczny
odbiera od zdajgcego prace egzaminacyjng oraz karte oceny.

15.Na 30 minut przed ustalonym czasem zako nczenia egzaminu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego etap praktyczny, przypomina zdaj gcym, ile czasu pozosta to do
zakonczenia egzaminu.

16.Po zakonczeniu etapu prakt ycznego przewodniczgcy ZNEP sprawdza kompletnos¢
i odbiera od kazdego zdajgcego prace egzaminacyjng i karte oceny oraz potwierdza na
pierwszej stronie karty pracy egzamina  cyjnej czytelnym podp isem odbi6r tych
materiatow i wykonanie okreslonych prac, a nastepnie pozwala na opuszczenie przez
zdajgcego pomieszczenia/miejsca egzaminowania.

17.W  przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania  pracy egzaminacyjnej
niesamodzielnego wykonania tej pracy przez zdaj gcego, dyrektor komisji okr egowej,
w porozumieniu z dyrektorem  Komisji Centralnej, uniewa znia etap praktyczny
egzaminu tego zdajgcego.

IV. ZASTRZEZENIA DO PRZEBIEGU EGZAMINU
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. Jezeli zdajgcy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni od daty egzaminu zg losiC pisemne
zastrzezenie do dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrze zenie
musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacii.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrze zenie w terminie 7 dni
roboczych od daty jego otrzyman ia. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow moze
uniewazni¢  dany  egzamin w stosunku do wszystkich zdaj gcych
w szkole/placowce/osrodku egzaminacyjnym albo zdaj gcych w jednej sali lub

w stosunku do posz czegdlnych zdajgcych. Rozstrzygniecie dyrektora okr egowej
komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

. Dyrektor komisji okr egowej moze tez podjg¢ decyzje o uniewa znieniu danego
egzaminu —wynikaj gcg ze spostrze zen obecnych na egzaminie upowa Zznionych
obserwatorow, wymienionych w prot okole odpowiedniego etapu egzaminu
zawodowego  w szkole/placowce/osrodku  egzaminacyjnym — w stosunk u
do poszczegdlnych zdajgcych, do zdajgcych w jednej sali lub wszystkich zdajgcych.

. Na pisemny wniosek zdaj gcego odczytana elektr onicznie karta odpowiedzi wraz
z ustalonym wynikiem etapu pisemnego egzaminu zawodowego oraz arkusz e
obserwacji i karta obserwacji lub praca egzaminacyjna zdaj gcego i karta oceny wraz
z ustalonym wynikiem etapu prak tycznego egzaminu zawodowego s g udostepniane
zdajgcemu dowgl gdu w miejscuicza sie wskazanym przez dyrektora komisji
okregowe;j.
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7. Zatacznik Il. 2. Powotanie szkolnego zespotu nadzorujgcego

pieczec szkoty/placowki miejscowosc¢, data

identyfikator szkoty/placdwki

POWOLANIE
Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego

nazwa i adres szkofy/placowki
Na podstawie §118 ust.2 rozporz gdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i spo sobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczn idw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,

poz. 562 ze zmianami).
powotuje

Szkolny Zesp6t Nadzorujacy

do przeprowadzenia etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe w roku szkolnym 20..../20.... w nastepujacym sktadzie:
Cztonkowie Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego:

Lp. Imie i nazwisko Miejsce pracy Nauczany przedmiot

Przewodniczgcy Szkolnego
Zespofu Nadzorujgcego

czytelny podpis
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8. Zatacznik Il. 3. Powotanie zastepcy przewodniczgcego SZN

pieczec szkoty/placdwki miejscowos¢, data

identyfikator szkofy/placowki

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Nadzorujacego

nazwa i adres szkoty/placéwki
Na podstawie §118 ust.2 rozporz gdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkéw i spo sobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczn iéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindéw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 ze zmianami).
powotuje Panig/Pana

na Zastepce Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Nadzorujgcego

do organizacjiipr zeprowadzenia etapu pisemnego egz aminu potwierdzajgcego

kwalifikacje zawodowe w roku szkolnym 20..../20....

Przewodniczgcy Szkolnego
Zespofu Nadzorujgcego

czytelny podpis
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9. Zalacznik Il. 4. Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentdw niejawnych

pieczec szkoty/placowki miejscowosc¢, data

identyfikator szkoty/placowki

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

— art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572,z pd zn. zm.)—o0 obowi gzku nieujawniania osobom nieupr awnionym
informacji dotyczacych pytan, zadan itestow orazich zestawodw, a tak ze arkuszy
egzaminacyjnych do przeprowadzania sprawdzianu i egzaminow,

— art. 100§ 2ust. 4i5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.) — o obowigzkach pracownika,

— art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88,
poz. 553,z pd zn. zm.) - o odpowiedzialno $ci karnej za ujawnienie osob e
nieuprawnionej lub wykorzystanie informaciji, ktérg uzyskato sie w zwigzku z petniong
funkcjg lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowi gzki wynikajgce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), jak rowniez obowigzKi

w zakresie przestrzegania pr ocedur ochrony materia tow egzaminacyjnych przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

(podpis skfadajgcego oswiadczenie)

............. (|m¢|naszskoorazpodp|s
0soby przyjmujgcej oswiadczenie)



9. Zatacznik Il. 5. Powotanie zespotéw nadzorujgcych

pieczec szkoty/placowki miejscowosc, data

identyfikator szkofy/placéwki

Powotanie zespotow nadzorujacych

Na podstawie §120 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkofach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 ze zmianami) do nadzorowania przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzaj gcego
kwalifikacje zawodowe

W ZAWOUAZIE ..o

w roku szkolnym 20...../ 20......

powotuje Zespdt Nadzorujacy w nastepujgcym sktadzie:

Funkcja
Lp. | Nr sali w zespole Imie i nazwisko
nadzorujagcym

Nauczany Miejsce
przedmiot zatrudnienia

Oswiadczam, ze nauczyciele wchodzacy w s ktad zespotu nadzorujgcego nie sg nauczycielami zajec
edukacyjnych objetych egzaminem zawodowym oraz nie sg wychowawcami zdajgcych.

Przewodniczgcy Szkolnego
Zespofu Nadzorujgcego

czytelny podpis
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10. zatacznik 1. 6. Upowaznienie do odbioru materia téw egzaminacyjnych do etap u
pisemnego/praktycznego*

pieczec szkoty/placowki miejscowosc¢, data

identyfikator szkofy/placowki

Upowaznienie Nr ..................

Upowazniam Panig/Pana ... ,
legitymujaca/legitymujgcego sie  dowodem osobistym seri a e numer:

............................. , WYAANYM  PrZEZ o
W ettt aees do odbioru materiatbw egzaminacyjnych do etapu
pisemnego/praktycznego* wdniu ............  .cceeeennn. 20....r. zgodnie z wcze  Sniej

przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Szkolnego
Zespofu Nadzorujgcego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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11. zatacznik Il. 7. Przyktad karty odpowiedzi do etapu pisemnego egzaminu

PESEL"

N N
Symbol cyfrowy |:|:|:|[ |:|:|:|
zawodu
Wersja
arkusza
Nr | odpowiedzicz! | | NF | Odpowiedzi cz |
zad. zad.
1 26
2 27
3 28
4 29
5 30
i Ky
T 32
8 33
9 34
10 35
1" 36
12 v
13 38
14 39
15 40
16 41
17 42
18 43
19 44
20 45
21 46
22 47
23 48
24 45
25 50
Tz

Data urodzenia zdajacego

dziafi miasigc rak

MNr : :
rad. Odpowiedzicz |

51

52

53

54

55

56

57

58

59
G0

61
62

63

64

65

il

67
68

69

70

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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12. Zatacznik Il. 8. Protokdt przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego

pieczec szkoty/placowki miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placowki

PROTOKOL
przebiegu etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe w sali nr ....................
Liczba absolwentow
Symbol ktérzy-- prlzfn%;nno
Nazwa zawodu y zgtoszonych |  przystapili egzamin
zawodu zgodnie do etapu nieobecnych | . L2 oo
z listg pisemnego I uniewazni
) etap lub
egzaminu .
zrezygnowali
Sktad zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu
Lp. Imie i nazwisko i Nauczany Miejsce
Funkcja przedmiot zatrudnienia
przewodniczgcy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Godzina rozpoczecia pracy przez zdajgcych: ..........cccceeeeeeeee.
Godzina zakonczenia pracy przez zdajgcych: ...........cccoeeennee
Obserwatorzy:
|m|e e e nstytu C] e pOd pls ...........................
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
|m|e e e nstytu C] e pOd pls ...........................
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Uwagi o przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego

............................................................ wymiana arkusza i Karty™..........ccccccveeiiiieiiiiiiiennneeee,
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty™............cccceeeieeiiiiiieeeiieeeeeas
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty™...........ccccceeiiiiiiiiiiees
i mie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty™............ccceeeeeieiiiiiieieiieeeeeas
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac¢ nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

czytelne podpisy zespotu nadzorujgcego:

[o]z4=1" Yoo | o1 o74= o3V AP
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEBK e s
podpis

CZEONEBK e s
podpis

(074 (0] 0 1=1 QR
podpis

* niepotrzebne skresli¢
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13. Zatacznik I1. 9. Lista zdajgcych etap pisemny egzaminu

pieczec szkoty/placOwki

miejscowosc, data

identyfikator szkofy/placéwki

Lista zdajacych etap pisemny

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w sali nr ..... (przyktad)
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie/zawodach:
. . iy . Wersja Oddana
Lp.| PESEL* Nazwisko Imie Obecnosc™ | Zawdd Uwagi karta
arkusza odpowiedzi
1. Kowalski Jan 0 x/
2. Nowak Karol N
3. Wisniewska | Anna N
4. Zielinska Maria 0 x/
podpisaf
5. Nowacki Krzysztof |O o$wiadczenie o
rezygnacji
6. Zalewski Piotr 0 2;‘;%“0 muy
7.
8.
9.
10.
1,
12,
13,
14,
15,

*w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

**O — obecny/a
N — nieobecny/a
\ — potwierdzenie odbioru wypetnionej karty odpowiedzi (parafka)
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Przewodniczgcy
Zespofu Nadzorujgcego

czytelny podpis




14. zatacznik Il. 10. Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu etapu egzaminu

pieczec szkoty/placowki miejscowosc, data

identyfikator szkofy/placéwki

—_— e — —

DECYZJA

O PRZERWANIU EGZAMINU | UNIEWAZNIENIU
ETAPU O PISEMNEGO*/ 0 PRAKTYCZNEGO* EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie §138 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn ia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promo wania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562
z pdzn. zmianami).

podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu etapu L pisemnego*/J praktycznego*
egzaminu w zawodzie:

ZdaJaCemuU ......uoieiiieiiiie e

48 o0 .Y o o | 1 PSSP

Sktad zespotu [ nadzorujgcego*/L] egzaminacyjnego*:

o]z e T [ o1 Te.4= o YT PEPPP PP
imie i nazwisko podpis
(072 (0] o =Y - SRR
imie i nazwisko podpis
(0.4 (o] 0 =GRS
imie i nazwisko podpis
(0.4 (0] 0 =G PSPPSR
imie i nazwisko podpis
CZEONEK ...t es e e e e e e e — e aeeeeeet i ————————————
imie i nazwisko podpis
Przewodniczgcy Szkolnego Zespofu Nadzorujgcego™
Zespofu Egzaminacyjnego**
Zespofu Nadzorujgcego Etap Praktyczny**
czytelny podpis
*

wtasciwe zaznaczy¢

** niepotrzebne skresli¢

61



15. Zatacznik 1. 11. Protokot zbiorczy etapu pisemnego egzaminu zawodowego

pieczec szkoty/placowki miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placowki

PROTOKOL
zbiorczy
etapu pisemnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
Liczba sal, w ktorych odbywat sie egzamin .........cccccccoeiiviiiiiiienenen,
Liczba absolwentow
ktorym
. rzerwano
Nazwa zawodu Symbol zgtoszonych ktérzy _ pegzamin
zawodu zgodnie przystapili do | nieobecnych | . .
: : i uniewazniono
z listg egzaminu
etap lub
zrezygnowali
Obserwatorzy:
1.
......................................................................................................................... sala.............
imie i nazwisko nazwa instytucji
PSR TTPPPPPRPP sala............
imie i nazwisko nazwa instytucji
S sala ..........
imie i nazwisko nazwa instytucji
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Uwagi o przebiegu etapu pisemnego egzaminu zawodowego

Zatacznikami do niniejszego protokotu sa:

1. protokoty przebiegu etapu pisem nego egzaminu potwier dzajgcego kwalifikacje
zawodowe z poszczegolnych sal egzaminacyjnych......... szt.,

2. listy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych......... str.,

3. decyzje o0 przerwaniu egzaminuiuniewa  znieniu etapu pisemnego wraz
Z uniewaznionymi kartami odpowiedzi zdaj agcych i arkuszami
egzaminacyjnymi......... szt. (komplet dokumentéw),

4. oswiadczenia zdajgcych, ktérzy zrezygnowaliz  etapu egzaminuw c zasie jego
trwania......... szt.,

5. wykaz absolwentéw, ktérzy nie zgtosili sie na etap pis emny, zrezygnowali z egzaminu
w etapie i ktérym przerwano i uniewa zniono etap pisemny egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe,

6. karty odpowiedzi ......... szt.

7. potwierdzone kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytu tu odpowiednio
laureata lub finalisty......... szt.

Liczba Zalgcznikow: .............

Przewodniczgcy Szkolnego
Zespofu Nadzorujgcego

“czytelny podpis

63



16. Zatacznik 1l. 12. Wykaz absolwentow

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

WYKAZ®
absolwentow, ktdrzy na etap O pisemny*/ O praktyczny*:
nie zgtosili sie, zrezygnowali, ktorym przerwano i uniewazniono etap egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

Symbol Uwagi/ przyczyna

Lp PESEL** Wersja cyfrowy Imie i nazwisko Nr | wpisania zdajacego
"| zdajacego | arkusza sawodu zdajacego sali do wykazu (np.
zrezygnowaf***)

Przewodniczgcy Szkolnego Zespofu Nadzorujgcego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

*

wlasciwe zaznaczy¢

* * w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é
* * * rezygnacja wigze sie wytgcznie z popisaniem przez zdajgcego Oswiadczenia o rezygnacji.

* W wykazie nie uwzgledniaé laureatéw i finalistow



17.Zatacznik Il. 13. Upowaznienie do dostepu do materiatow egzaminacyjnych pod
nieobecnosé¢ PSZN/KOE*

pieczec szkoty/placowki miejscowosc, data

identyfikator szkofy/placéwki

Upowaznienie Nr ..................

Upowazniam Panig/Pana ... ,
legitymujgca/legitymujgcego sie dowodem osobistym seria: .................

NUMEr:  ...ooooveeviennnn. , WYAAnNY M PIrZEZ .ciiiiiiis e
W e do dostepu - zgodnie z procedurami - w dniu/dniach*
.............................. 20...r. doz abezpieczonych materiatbw egzaminacyjnych
pisemnego/praktycznego* egzaminu zawodowego pod nieobecnos$é przewodniczgcego
szkolnego zespotu nadzorujgcego/kierownika o$rodka egzaminacyjnego* lub

w szczegolnych okolicznosciach losowych.

Przewodniczgcy Szkolnego Zespofu Nadzorujgcego*
Kierownik O$rodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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18. Zatacznik Il. 14a. Przyktad strony tytutowej arkusza do etapu pisemnego (ZSZ)

Zawod: Arkusz zawiera
Symbol cyfrowy zawodu: informacje prawnie
Wersja arkusza: chronione do momentu
EGZAMIN rozpoczecia egzaminu
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE
ZAWODOWE 000[00]-00-000
ETAP PISEMNY .
Czerwiec
Instrukcja dla zdajacego 2010

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 strony. Ewentualny brak
stron lub inne usterki zglos przewodniczacemu zespolu nadzorujacego.

2. Do arkusza dolaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej:
— wpisz symbol cyfrowy zawodu,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza, Czas trwania
~  Wpisz swoj numer PESEL., egzamin u

— wpisz swoja dat¢ urodzenia, .

— przyklej naklejke¢ ze swoim numerem PESEL w oznaczonym 120 minut

miejscu na karcie.

3. Arkusz egzaminacyjny sklada si¢ z dwoch czgsci. Czgs¢ 1 zawiera
50 zadan, czes¢ 11 20 zadan.

4. Zakazde poprawnie rozwiazane zadanie uzyskasz 1 punkt.

5. A zdac isemny zaminu, musisz uzyskac najmniej
2::J )I;unliz:'::v f lcazsg ?(i coynaji%n?cj 6 :;umlgfwsz czl:g;i:f l?.c wo T Liczba punktow

6. Czytaj uwaznie wszystkie zadania. do uzyskania:

7. Rozwiazania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub
piérem z czarnym tuszem/atramentem.

8. Dla kazdego zadania podane sa cztery odpowiedzi: A, B, C. D. |Z czgSci 11 - 20 pkt.
Odpowiada im nastepujacy uklad kratek na KARCIE ODPOWIEDZI:

[o]| o] | [e] | [=]

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke¢ z odpowiadajacy jej literg
- np. gdy wybrales odpowiedz ,A”:

W | (=] (]| [o]

11. Staraj si¢ wyraznie zaznaczaé¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie
zaznaczysz odpowiedz, otocz ja kolkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg
uwazasz za poprawna. np.

@G .

12. Po rozwiazaniu testu sprawdz, czy zaznaczyles wszystkie odpowiedzi na Powodzenia!
KARCIE ODPOWIEDZI i wprowadzile§ wszystkic dane, o ktdrych
mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

z czesci 1 =50 pkt.

Pamig¢taj, ze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego
tylko KARTE ODPOWIEDZI

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢
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19. Zatacznik 1. 14b. Przykiad strony tytu towej arkusza do etapu pis  emnean
(technikum, szkota policealna)

Zawod: Arkusz zawiera informacje

Symbol cyfrowy zawodu:000[00] prawnie chronione do

Wersja arkusza: momentu rozpoczecia
egzaminu

000[00]-00-000

Czas trwania egzaminu: 120 minut

EGZAMIN
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE ZAWODOWE
Czerwiec 0000

Etap pisemny

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki
zgtos przewodniczgacemu zespotu hadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktore;j:
- wpisz symbol cyfrowy zawodu,
- zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,
- wpisz swoj numer PESEL,
— Wwpisz swojg date urodzenia,
- przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

3. Arkusz egzaminacyjny sklada sie z dwéch czesci. Czesé¢ | zawiera 50 zadan,
czest Il 20 zadan.

4. Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskaé 1 punkt.

5. Aby zdaé etap pisemny egzaminu, musisz uzyskaé co najmniej 25 punktéw z czesci |
i co najmniej 6 punktow z czesci .

6. Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

7. Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piérem z czarnym
tuszem/atramentem.

8. Do kazdego zadania podane sg cztery odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujgcy
ukfad kratek na KARCIE ODPOWIEDZI:

[a] [ [e] | [c]] [o]

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wtasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajacq jej literg — np. gdy wybrates
odpowiedz "A":

| ][] [

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz
odpowiedz, otocz jg kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawna, np.

laiialy |

12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczytes wszystkie odpowiedzi na KARCIE
ODPOWIEDZI i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukgiji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczacemu zespotu nadzorujacego tylko
KARTE ODPOWIEDZI

Powodzenia!
* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é
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20. zatacznik lll. 1. Powotanie zastepcy kierownika o$rodka egzaminacyjnego

piecze¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosé, data

identyfikator osrodka

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Kierownika Osrodka Egzaminacyjnego

nazwa i adres osrodka

Na podstawie §127 ust.2 rozporz gdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkofach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,

poz. 562 ze zmianami).

powotuje Panig/Pana
na Zastepce Kierownika Osrodka Egzaminacyjnego

do organizacji i przeprowadzenia etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje zawodowe w roku szkolnym 20..../20....

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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21. Zatacznik I1l. 1a. Powotanie zespotu nadzorujgcego etap praktyczny

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc, data
POWOLANIE
Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny
w

nazwa i adres osrodka egzaminacyjnego

identyfikator osrodka

Na podstawie §129. ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 20 07
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkofach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 ze zmianami) do obser wowania wykonywania przez zda jgcych pracy egzaminacyjnej
i nadzorowania przebiegu etapu praktycznego w zakresie przestrzegania przepisow bhp podczas
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w zawodzie/zawodach

data egzaminu ..........cccoovieeiiiiiiiennn, ZMIANA ...eeeeieiiieeee e

liczba zdajgcych ...
w nastepujacym sktadzie:

Funkcja w zespole
Lp. | nadzorujgcym etap Imie i nazwisko
praktyczny

Nauczany Miejsce

przedmiot zatrudnienia Uwag

1 Przewodniczacy

Oswiadczam, ze nauczyciele wchodzgcy w skfad Zespotu Nadzorujgcego Etap Praktyczny nie prowadzili ze
zdajgcymi zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego w ostatnim roku nauki.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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22.Zakacznik Ill. 1b. Powotanie zespotu egzaminacyjnego

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc¢, data

POWOLANIE
Zespotu Egzaminacyjnego

nazwa i adres osrodka egzaminacyjnego

identyfikator osrodka

Na podstawie §129 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkofach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 ze zmianami) do obser wowania ioceniania wykonywania przez zd ajgcych zadan
egzaminacyjnych oraz nadzorowania w zakresie przestrze gania przepiséw bhp podczas eta pu
praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w zawodzie

w roku szkolnym 20....../20......

powotuje Zespot Egzaminacyjny w nastepujgcym skladzie:

salanr........ccooeeeeiiiiiiinnnnn, liczba zdajacych ...
_ o o Numer
Lp. Funkcle_lw ze_spole Imlg i Mlejs_ce . ewidencyjny Uwagi
egzaminacyjnym nazwisko zatrudnienia egzaminatora

Oswiadczam, ze egzaminatorzy wchodzacy w sktad Zespotu Egzaminacyjnego nie prowadzili ze zdajgcymi
zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego w ostatnim roku nauki.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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23. Zakacznik Ill. 2. Protokdt przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego

piecze¢ osrodka egzaminacyjnego miejscowosc, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL
przebiegu etapu praktycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe
Nr pomieszczenia/MiejSCa: ........cccvvvreeeeeeeniiiiieeeeeeeen
4 0 01 F=1 0 T R
Zawo6d/ zawody:

nazwa i symbol cyfrowy kazdego zawodu

Liczba zdajgcych, ktdrzy ukonczyli etap praktyCzny ...
Liczba zdajgcych, ktérzy nie zgtosili sie na etap praktyczny ..........oooovvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee
Liczba zdajgcych, ktorzy zrezygnowali z etapu praktyCznego ...........cooveeiiiiiiiiiiiiiiiiee,

Liczba zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono etap praktyCzny ............ooooeviiiiiiiniineenneen.

Sktad zespotu egzaminacyjnego/nadzorujacego etap praktyczny

Numer
ewidencyjny , -
Lp. Imie i nazwisko Funkcja egzaminatora/ Nazwa| a?;gs miejsca
Nauczany pracy
przedmiot

przewodniczgcy

cztonek zespotu

cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy przez zdajgCych: ..........coovvvvveeiiiiiiiiiciieeee e,
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Godzina zakonczenia pracy przez zdajgCyCh: ........oooeeiiiiiiiiiiiiiee e

Obserwatorzy:

B e
s e
s e

Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego

................................................................... wymiana arkuSza.............ooooeuiiviiiiiiieeeeeeeeeeeeenn
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajacego

................................................................... wymiana arkusSza.............cococcuiiveviiiiiieiieeeeeeeeen
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajacego

................................................................... WYMIANa arkUSZa.........cccevvveiieieiiiiiiieeeeeeeiee e
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac nazwisko, imig i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Czytelne podpisy zespolu egzaminacyjnego/nadzorujacego etap praktyczny':
PrzewodniCZGCY ......ooiiiiiiiiiie e

CZIONKOWIE e

* niepotrzebne skresli¢
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24. Zakacznik Ill. 3. Lista zdajgcych etap praktyczny egzaminu

piecze¢ osrodka egzaminacyjnego

miejscowosc, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Lista zdajacych etap praktyczny egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe w sali nr

(przyktad)

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w zawodzie:

Potwierdze
nie odbycia
instruktazu Oddany
Lp. PESEL** Nazwisko Imie Obecnos$¢ | stanowisko | Zadanie Temat Uwagi materiat
wego egzamin.
(podpis
zdajgcego)
Kowalski Jan @) \
Nowak Karol N nieobecny
Wisniewska |Anna N nieobecny
Zielinska Maria o) v
@) przerwat —
. etap
Nowacki Krzysztof praktyczny
uniewazniony
Zalewski Piotr O \

O - potwierdzenie obecnosci

N — nieobecnosé

\ - potwierdzenie odbioru materiaféw egzaminacyjnych™ (parafka)

niepotrzebne skresli¢

Przewodniczgcy Zespofu Egzaminacyjnego/

Przewodniczgcy Zespofu Nadzorujgcego Etap Praktyczny

czytelny podpis

** w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
***ZSZ — arku sz egzaminacyjny, Plan Dziatania (oryginat, kopia); technikum/szkota policealna — praca

egzaminacyjna, karta oceny
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25. Zatacznik Il1. 4. Przyktad strony tytutowej arkusza do etapu praktycznego (ZS2Z)

Zawod:

Symbol cyfrowy zawodu:
Oznaczenie tematu: 1
Oznaczenie zadania: A

EGZAMIN
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE
ZAWODOWE

Arkusz zawiera
informacje prawnie
chronione do momentu
rozpoczecia egzaminu

000[00]-1A-102

ETAP PRAKTYCZNY

Informacja dla zdajacego

1. Sprawdz czy arkusz egzaminacyjny zawiera O stron. Ewentualne
braki stron lub inne usterki zglo§ przewodniczacemu zespolu
egzaminacyjnego.

2. Na PLANIE DZIALANIA wpisz swd] numer ewidencyjny
PESEL, date urodzenia i numer stanowiska egzaminacyjnego.

3. Zapoznaj si¢ 7 tredcig zadania egzaminacyjnego, instrukcjg do jego
wykonania, stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem.
Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest wliczany do czasu trwania
egzaminu.

4. Po uplywie tego czasu przystepyjesz do egzaminu.

5. Przewodniczacy zapisze w widocznym dla Ciebie miejscu godzing
rozpoczecia i godzing zakonczenia egzaminu.

Pami¢taj, Ze podczas wykonywania zadania egzaminacyjnego
jesteS oceniany przez zespol egzaminatorow, ktorzy obserwuja
wykonywane przez Ciebie czynnosci i nie beda udziela¢ Ci
zadnych wskazowek. Interweniuja tylko w przypadku naruszenia
przez Ciebie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony

przeciwpozarowej i moga w takim przypadku przerwac egzamin.

Czerwiec
0000

Czas trwania
egzaminu
180 minut

Liczba punktow
do uzyskania:
00

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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26. Zatacznik IIl. 4a. Przyktad strony tytu towej arkusza do etapu praktycznego
(technikum, szkota policealna)

Zawdd:
Symbol cyfrowy zawodu: 000[00]
Numer zadania: 1

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do
momentu rozpoczecia

egzaminu

000[00]-00-000

Czas trwania egzaminu: 180 minut

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
CZERWIEC 0000
Informacje dla zdajgcego:
1. Materialy egzaminacyjne obejmuja: ARKUSZ EGZAMINACYJNY =z treScia =zadania

i dokumentacjg, zeszyt ze strong tytulowa KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz KARTE
OCENY.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny =zawiera 0 strony. SprawdZ, czy materialy
egzaminacyjne sg czytelne i nie zawierajg btednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak
stron lub inne usterki w materiatach egzaminacyjnych zglo$ przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego etap praktyczny.

3. Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:
wpisz swojg date urodzenia,
—~  wpisz swéj numer PESEL*.
4. Na KARCIE OCENY:
— wpisz swojg date urodzenia,
wpisz swoéj numer PESEL*,
—  wpisz symbol cyfrowy zawodu,
zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,
przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

5. Zapoznaj si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg zalgczong do zadania,
a nastepnie przystap do rozwigzania zadania. Rozwigzanie obejmuje opracowanie projektu
realizacji prac okreslonych w tresci zadania.

6. Zadanie rozwigzuj tylko w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto,
nie otrzymasz dodatkowych kartek. Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie nalezg do
pracy, obwiedz linig i oznacz stowem BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS nie
beda oceniane.

7. Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na kidrej jest miejsce do zapisania tytulu pracy. Wszystkie materialy, ktore
2algczasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL* w prawym gérnym rogu.

8. Na stronie tytutowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej
pracy i liczbe sztuk zalgczonych materiatow.

9. Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KARTE OCENY przekaz zespotowi
nadzorujgcemu etap praktyczny.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
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27.Zakacznik ll. 4b. Przyktad strony tytu towej arkusza do etapu praktyc znego,
w ktorym zadanie egzaminacyjne obejmuje wykonanie prac na stanowisk u
wyposazonym zgodnie ze standardem wymagan (technikum, szkota policealna)

Zawéd:
Symbol cyfrowy zawodu: 000[00]
Numer zadania: 1

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do
momentu rozpoczecia

egzaminu

000[00]-00-000

Czas trwania egzaminu: 240 minut

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
CZERWIEC 0000
Informacje dla zdajacego:
1. Materiaty egzaminacyjne obejmuja: ARKUSZ EGZAMINACYJNY =z trescia zadania

i dokumentacja, zeszyt ze strong tytutowa KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz KARTE
OCENY.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 0 strony. Sprawdz, czy materiaty
egzaminacyjne sg czytelne i nie zawierajg btednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak
stron lub inne usterki w materiatach egzaminacyjnych zglo$ przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego etap praktyczny.

3. Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:
wpisz swoja date urodzenia,
- wpisz swoj humer PESEL*.
4. Na KARCIE OCENY:
wpisz swojg date urodzenia,
wpisz swoj numer PESEL*,
— wpisz symbol cyfrowy zawodu,
zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,
przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

5. Zapoznaj sie z treScig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg zatgczong do zadania,
stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem. Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest
wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Po uplywie tego czasu przystagp do rozwigzywania zadania. Rozwigzanie obejmuje
opracowanie projektu realizacji prac okreslonych w ftresci zadania, wykonanie prac
zwigzanych z opracowywanym projektem i sporzagdzenie dokumentacji z ich wykonania.

7. Zadanie rozwiazuj tylko w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto,
nie otrzymasz dodatkowych kartek. Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie nalezg
do pracy, obwiedz linig i oznacz stowem BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS
nie bedg oceniane.

8. Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na ktérej jest miejsce do zapisania tytutu pracy. Wszystkie materialy, ktére
zalgczasz do pracy, opisz swoim numerem PESEL* w prawym gérnym rogu.

9. Na stronie tytulowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej
pracy i liczbe sztuk zalaczonych materiatéw.

10. Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KARTE OCENY przekaz zespoftowi
nadzorujgcemu etap praktyczny.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL - seria | numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamost.
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28. Zatacznik Ill. 4c. Przyktad strony tytutowej arkusza do etapu praktycznego dla
zawodu ratownik medyczny (technikum, szkota policealna)

Zawod: ratownik medyczny
Symbol cyfrowy zawodu: 322[06]
Numer zadania: 1

Arkusz zawiera informacje
prawnie chronione do momentu
rozpoczecia egzaminu

322[06]-01-000

Czas trwania egzaminu: 240 minut

ARKUSZ EGZAMINACYJNY
ETAP PRAKTYCZNY
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE ZAWODOWE
CZERWIEC 0000

Informacje dla zdajacego:

1. Materialy egzaminacyjne obejmujg: ARKUSZ EGZAMINACYJINY =z trescig =zadania
i dokumentacjg, zeszyt ze strong tytulowg KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ oraz KARTE
OCENY.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera O strony. SprawdZ, czy materialy egzaminacyjne sg
czytelne i nie zawierajg blednie wydrukowanych stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki
w materiatach egzaminacyjnych zgto$ przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego etap praktyczny.

3. Na KARCIE PRACY EGZAMINACYJNEJ:

wpisz swojg date urodzenia,
wpisz swoj numer PESEL*.
4. Na KARCIE OCENY:
wpisz swojg date urodzenia,
— wpisz swéj numer PESEL*,
— wpisz symbol cyfrowy zawodu,
— zamaluj kratke z numerem odpowiadajgcym numerowi zadania,
— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL w oznaczonym miejscu na karcie.

5. Zapoznaj si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego, dokumentacjg =zalgczong do zadania,
stanowiskiem egzaminacyjnym i jego wyposazeniem. Masz na to 20 minut. Czas ten nie jest
wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Rozwiazanie zadania obejmuje opracowanie projektu realizacji dziatan ratowniczych
przedstawionych w tresci zadania oraz wykonanie okreslonego w zadaniu zabiegu
ratujagcego zycie.

7. Zadanie rozwigzuj tylko w zeszycie KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ od razu na czysto,
nie otrzymasz dodatkowych kartek. Notatki, pomocnicze obliczenia itp., jezeli nie nalezg do pracy,
obwiedz linig i oznacz stowem BRUDNOPIS. Zapisy oznaczone BRUDNOPIS nie beda
oceniane.

8. Po rozwigzaniu zadania ponumeruj strony pracy egzaminacyjnej. Numerowanie rozpocznij
od strony, na ktérej jest miejsce do zapisania tytutu pracy. Wszystkie materiaty, ktére zalgczasz
do pracy, opisz swoim numerem PESEL* w prawym gérnym rogu.

9. Na stronie tytutowej zeszytu KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ, wpisz liczbe stron swojej pracy
i liczbe sztuk zatgczonych materiatow.

10. Zeszyt KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ i KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujgcemu
etap praktyczny.

11. Zabieg ratujacy zycie mozesz wykona¢ przed przystapieniem do opracowania projektu realizacji
prac lub po jego zakoriczeniu. Mozesz tez wykonaé¢ go w dowolnym czasie trwania egzaminu.
Decyzje o wykonaniu zabiegu musisz podjg¢ najpozniej na godzine przed zakonczeniem
egzaminu i poinformowaé o niej przewodniczgcego zespolu nadzorujgcego etap praktyczny
egzaminu. Przewodniczacy bedzie obserwowat i potwierdzi wykonanie przez Ciebie zabiegu.
Dokumentacja z wykonania zabiegu bedzie zatgczona do Twojej PRACY EGZAMINACYJNEJ.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL - seria | numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
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29. Zatacznik Il1. 4d. Przyktad strony tytutowej karty pracy egzaminacyjnej (technikum,
szkota policealna)

Zawod: Arkusz zawiera informacje

Symbol cyfrowy zawodu: 000 [00] i chronione do
Oznaczenie arkusza; 000[00]-00-000 p’a“"z:j:m’gﬁ;jﬂ

Numer zadania: 1 :
egzaminu

PESEL* Data urodzenia zdajacego
wypeinia zdajgcy

KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ

Uwagi
Materialy oddane przez zdajacego. wypelnia czlonek Zespotu

wypetnia zdajacy Nadzgrr:;ka{l:;g:yaap

Element pracy
egzaminacyjnej
Liczba
uzyskanych
punktow

Praca egzaminacyjna liezba stron.......... I

1]

KARTA OCENY gt | snnisiiisinnnEs v

Potwierdzam

czytelny podpis czlonka Zespolu czytelny podpis Przewodniczacego
Nadzorujacego Etap Praktyczny Zespotu Nadzorujacego Etap Praktyczny Vil

Miejsce na naklejke vl

z nr PESEL

*w przypadku braku numeru PESEL - seria | numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé,
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30. Zatacznik Ill. 4e. Przyktad strony tytutowej karty pracy egzaminacyjnej (technikum,
szkota policealna) — dla zawoddow, w ktérych wystepuje element w jezyku obcym

Zawod: Arkusz zawiera informacje
Symbol cyfrowy zawodu: 000[00] prawnie chronione do
gjnmaeizs ncl;:‘ :ﬁu;sza: 000[00]-00-000 momentu rozpoczecia
- J egzaminu
PESEL* Data urodzenia zdajacego
Jezyki: angielski ] francuski I:I niemiecki D rosyjski l:l
wypelnia zdajgcy
KARTA PRACY EGZAMINACYJNEJ PE| =
53|s23
Uwagi & E g %‘g
Materiaty oddane przez zdajacego. Wﬁe'gia czionek Z;;PO'U E & N
: : adzorujacego Etap
wypetnia zdajacy Brektucery w &
|
Praca egzaminacyjna liczba stron.......... | s i
]}
KARTA OCENY szt.1 v
Vv
Potwierdzam
Vi
*czytelny podpis czionka Zespols - czytelny podpis Przewodniczacego
Madzorujacego Etap Praktyczny Zespotu Nadzorujacego Etap Praktyczny Vil
Miejsce na naklejke il
z nr PESEL

uma

*w przypadku braku numeru PESEL - seria | numer paszportu lub innego dokumentu polwierdzajgcego tozsamosé.

79



31. Zatacznik IIl. 4f. Przyktad strony tytutowej karty pracy egzaminacyjnej (technikum,
szkota policealna) — dla zawodow, w ktorych sg zatgczane efekty prac

Zawod: Arkusz zawiera informacje
Symbol cyfrowy zawodu: 000[00] prawnie chronione do
Oznaczenie arkusza: 000[00]-00-000 momentu rozpoczecia
Numer zadania: 0 .
egzaminu
PESEL Data urodzenia zdajacego

wypetnia zdajacy

KARTA PRACY EGZAMINACY JNEJ

>0
SS| §
Uwagi E— 3 E’E
Materialy oddane przez zdajacego. Wylgle’fgia cztonek ZétSIOO’fu S E ) % =
. ) adzorujacego Etap | 3
wypetnia zdajacy Praklyczny E S §~ o
................................... w g
Praca egzaminacyjna liczba stron..........
Ptyta CD-R oznaczona nr PESEL SZb. | e |
PIyta CD-R Zaiqcznik 4 szt.1 | e
I
Wydruki zrzutu ekranu SZh | e
Wydruk druku KP SZb. | m
Wydruk druku Polecenia przelewu SZt. |
Wydruk bilansu otwarcia SZt | e v
Wydruk druku WZ SZt | e
v
KARTA OCENY SZt1 |
Vi
Potwierdzam Vil
" czytelny podpis czlonka Zespolu czytelny podpis Przewodniczacego vill
Nadzorujacego Etap Praktyczny Zespotu Nadzorujacego Etap Praktyczny
Suma
Miejsce na naklejke

z nr PESEL

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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32. Zatacznik 1. 5. Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu
zawodowego w etapie [ pisemnym*/ O praktycznym*

pieczec szkoty/placowki/ osrodka

egzaminacyjnego

identyfikator szkofy/placéwki/osrodka egzaminacyjnego

imie i nazwisko zdajgcego

Numer PESEL**

OSWIADCZENIE ZDAJACEGO

Oswiadczam, ze rezygnuje ze zdawania egzaminu zawodowego w etapie [ pisemnym*/
O praktycznym* z powodu (prosze wpisac powod rezygnacji):

czytelny podpis zdajgcego
imie i nazwisko oraz podpis osoby
przyjmujgcej o$wiadczenie

* wtasciwe zakresli¢
** w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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33. Zatacznik Ill. 6. Przyktad karty obserwacji (ZSZ)

Symbol cyfrowy
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34. Zakacznik IlIl. 7. Protokét zbiorczy etapu praktycznego egzaminu zawodowego

piecze¢ osrodka egzaminacyjnego miejscowos¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL
zbiorczy etapu praktycznego
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

Liczba absolwentéw
ktorym
ktorzy przerwano i
Symbol . uniewazniono
Nazwa zawodu zawodu zg’rgs_zon;l/.cr; przydstqpm nieobscnych etap
zgodnie z listg o praktyczny
egzaminu lub
zrezygnowali
Obserwatorzy:
e e e e e oot e oo eeeeeeeetteaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteetttnnn_—aaeeeteeeeeeeeeeeteennnnnnnnn e e e etnaneeeeens
imie i nazwisko nazwa instytucji data
2 e ettt h ettt R Aottt A SRR oAt eSS SRR R oA RS SRR AR Rt e Attt et R R sttt et ene s
imie i nazwisko nazwa instytucji data
B R
imie i nazwisko nazwa instytucji data
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Uwagi o przebiegu etapu praktycznego egzaminu zawodowego

Zatacznikami do niniejszego protokotu sa:

1.

2.

protokoty etapu praktycznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe ...... szt. (Zat.
. 2),
listy zdajgcych etap praktyczny egzaminu ze wszy  stkich egzamindéw przeprowadzonych

w osrodku egzaminacyjnym.....str.,

oswiadczenia zdajgcych o rezygn acji ze zdawania egzaminu w etapie wraz z arkuszem
egzaminacyjnym i ,Planem dziatania” lub arkuszem egzami nacyjnym, zeszytem ,Karta pracy
egzaminacyjnej” i kartg oceny.....szt. (komplet dokumentéw),

. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewa znieniu etapu praktycznego wraz z arkuszem

egzaminacyjnym i ,Planem dziatania” lub arkuszem egzami nacyjnym, zeszytem ,Karta pracy
egzaminacyjnej” i kartg oceny.....szt. (komplet dokumentéw),

. wykaz absolwentow, kt 6rzy nie zgtosili sie na etap prakt yczny, zrezygnowali ze zdawania

egzaminu w etapie i ktérym p rzerwano iuniewa zniono etap praktyczny egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe,

arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacjiikarty obserwaciji lub ,Ka rty pracy
egzaminacyjnej” i karty oceny.

Liczba Zalgcznikéw: .............

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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35. Zatacznik lIl. 8. Przyktad karty oceny (technikum, szkota policealna)

KOD EGZAMINATORA
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